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INSTRUKCJA DLA WYKONWACOW

Zamawiajacy

Miejski Zarz ad Budynkow

ul. Paderewskiego 20

25-004 KIELCE

tel.: (41) 344 61 58, 344 21 39

fax: (41) 344 66 47

NIP: 9591844609, REGON: 260269284

Godz. pracy: poniedziatek - patek w godz. 7° + 15

[I.  Tryb udzielania zamoéwienia

1. ZamOwienie zostanie udzielone w trybie przetangograniczonego.

2. Postpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jegtoustawie art. 39 i art.
40 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamopublicznych ( Dz.U. z
2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej vosier Pzp.

3. Ogtoszenie o zaméwieniu zostato odpowiednio opalli&ne i zamieszczone:

- w Dzienniku Urzdowym Unii Europejskiej,
- na stronie internetowej Zamawaeggo:www.mzb.kielce.pl
- natablicy ogtoszew siedzibie Zamawiagego.

[1l. Opis przedmiotu zamoéwienia

Miejski Zarad Budynkdéw w Kielcach ogtasza przetarg nieogramgzoa:
,Swiadczenie ustug windykacji nalénosci z tytutu zalegtdici w optatach za najem
lokali mieszkalnych i wytkowych bedacych w zarzdzie MZB w Kielcach”

Znak: MZB/Windyk./2011

Kategoria ustug27
Wspolny Stownik Zamowie(CPV):
79.94.00.00 -5 Ystugi agencjsciagajacych nalenosci

Przedmiot zamdwienia obejmyj@iadczenie ustug windykacyjnych, poleg@ajch na

dochodzeniu w imieniu i na rzecz Zamawgajgo zaptaty bezspornych i wymagalnych

wierzytelndci od diwnikdéw zalegajcych z czynszem i optatami za lokale mieszkalne i

wytkowe, a take odszkodowania lub wynagrodzenia za bezumowney&tanzie z lokali

mieszkalnych i tytkowych z wyhczeniem dochodzenia zaptaty na drodzegpastania

sidowego i prowadzenia pegowania egzekucyjnego przed komornikagt@svymi.

1) Przez obstugwierzytelndci strony rozumiej reprezentagjZamawiajcego w

postpowaniu windykacyjnym polegagym migdzy innymi na czynngziach negocjacyjno-

pojednawczych, zmierzalych do naktonienia diunika do polubownej sptaty zaddenia

np.:

» potwierdzenie lub uaktualnienie danych teleadrestmdiuznika oraz ustalenie adresow
dhanikéw, ktore nie $ znane Zamawiagemu,

* pisemne wezwanie dinika do zaptaty,
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* negocjacje w formie kontaktu osobistego, korespoogeego i telefonicznego,
* wizyta w miejscu zamieszkania lub pobytuzftika,
* wizyta w miejscu pracy dinika,
* uzyskiwaniu uznania diugow przez dhikdw przerywajcych bieg terminéw
przedawnienia oraz potwierdgajch fakt istnienia wierzytelrai,
* inne czynnéci wynikajace z indywidualnego cyklu dziataVykonawcy.

2) Celem Zamawiafego jest:

* odzyskanie kwoty postawionej w stan wymagatmo

* pozyskanie informacji na temat kondycji finansova#jiznika, prognoza maiwosci
sptaty zadhlaenia,

* odzyskanie nalmosci od diwnikbw wobec ktorych zostalt bezskutecznie

przeprowadzony proces windykacji,
» zwigkszenie intensywrigi oraz wydhienie dziata windykacyjnych majcych na celu
uswiadomienie dhanikowi koniecznéci uregulowania zobowzania ( stale i cste
kontakty z dhanikiem).

3) Wymagalne wierzytelrsoi Zamawiajcego, o ktérych mowa povrgj wynosa:
10681 791,94zt w tym:
a) zalegtaci dotyczace lokali mieszkalnych
» kwota wierzytelnéci: 8 887 009,34 zt
* ilos¢ wierzytelngci: 452
» okres zalegtéci: od 2004 r. do 2010 r.
» S$rednie zadtzenie:19 661,53 zt
b) zalegtaici dotyczace lokali uzytkowych
» kwota wierzytelnéci: 1 794 782,60 zi,
* ilos¢ wierzytelngci: 47,
» okres zalegtéci: od 2004 r. do 2010 r.,
» S$rednie zadtzenie: 38 186,86 zi

4) W celu odzyskania wierzytelsm Zamawiajcy wykonat nasfpujace czynnéci:

* wystanie wezwa do zaptaty,

» uzyskanie sdowego nakazu zaptaty lub wyroku,

» ziozenie wniosku do komornika.

5 Zamawiajcy zastrzega sobie w trakcie realizacji umowylmm $¢ zmiany
(zmniejszenie, zwkszenie) kwotyl0 681 791,94 zt zastrzeeniem § 3 ust. 5 wzoru
umowy oraz zmniejszenie w warunkach 8§ d2luumowy.

V. Oferty czesciowe i wariantowe
4.1. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofertadowych.
4.2. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V. Zamowienia uzupetiapce

Zamawiapy, przewiduje zamoéwienia uzupetrieg, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zara®wublicznych (Dz.U. z 2010r.
Nr 113, poz. 759 ze zm.) i zastrzega sobiglwos¢ udzielenia Wykonawcy zamowie
uzupetniagjgcych, stanowicych nie wecej niz 20% wartagsci zamowienia

podstawowego i polegajych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamawie
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VI. Informacje dotyczace umowy ramowej, dynamicznego _systemu
zakupdw oraz zastosowania aukcji elektronicznej w alu wyboru
najkorzystniejszej oferty

6.1. Zamawiajcy nie zamierza zawietaimowy ramowej.
6.2. Zamawiajcy nie zamierza ustanawidynamicznego systemu zakupow.
6.3. Zamawiajcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

VIl. Zlecanie rob6t podwykonawcom

Ze wzgidu na specyfik przedmiotu zamowienia, Zamawgay nie dopuszcza zlecenia
wykonania catéci ani czséci zamoéwienia podwykonawcom.

VIIl. Termin wykonania zamoéwienia

8.1. Zamowienie bdzie realizowane w termini&8 miesgcy od daty podpisania umowy.

IX. Warunki udziatu w_postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkoéw

O zamowienie mag ubieg@ sic Wykonawcy, ktorzy spetniajwarunki okrélone w art. 22
ust.1 ustawy PzgDruk nr 3) oraz nie podlegajwykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Rgpuk nr 4).

Wykonawca maze poleg& na wiedzy i dédwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia innych podmiotow,niezaleznie od charakteru
prawnego hczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacgobowigzany jest
udowodni¢ zamawiajacemu, i bedzie dysponowat zasobami niezfninymi do realizaciji
zamOwienia, w szczegOlrigi przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowizanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezednych zasobow na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamowienia.

9.1 W celu wykazania spetniania przez wykonawarunkéw, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 atyg 2004 r. - Prawo zamowui@ublicznych,
oprocz @viadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w gpetvaniu(Druk nr 3),
nalezy przedtayc:

a) W zakresie niezlgdnym do wykazania spetniania warunku wiedzy i déwiadczenia
Warunek ten zostanie spetnionye|eWykonawca wykae wykonane, a w przypadku
Swiadcze okresowych lub aigtych rownie wykonywane ustugi w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem tewmsktadania ofert, aeli okres
prowadzenia dziataléw jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ichtexan,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcovawe zaiczeniem dokumentow (np.
referenciji) potwierdzgjych,ze ustugi zostaty wykonane luh srykonywane
naleycie .
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NeDruku nr 7 nalezy wykaz& wykonanie w cigu ostatnich 3 lat co najmniej
1 zamoOwienia w zakresie windykacji nalenosci z tytutu zalegtasci w optatach za
najem lokali mieszkalnych i/lub uzytkowych, w ramach ktérego skutecznie
wyegzekwowali ( wptywsrodkéw do wierzyciela) nalenosci o facznej wysokdci
nie mniejszej ni 500.000,00 zk& podaniem informacji o odbiorcy ustugi, miejscu
swiadczenia ustugi oraz terminie wykonywania ushwgaz z zajczeniem dokumentow
(np. referencji) potwierdzagych,ze ustugi zostaty wykonane lub wykonywane
naleycie.
Wymagana forma dokumentaw
- wykaz wykonanych lub wykonywanych ustugyginat na zagczonym druku,
- dokumenty potwierdzgie,ze ustugi zostaly wykonane luppwykonywane natgcie (np.
referencje) - oryginat lub kopia fwiadczona ,za zgodnié z oryginatem” przez
Wykonawgesktadajcego oferg ,
- w przypadku gdy Wykonawceadzie polegd na wiedzy i déwiadczeniu innego podmiotu,
zobowjzany jest przedstawpisemne zobowkanie tego podmiotu do oddania mu do dyspozycji
niezhdnych zasobow na okres korzystania z nich przy nyykaniu zamowienia - oryginat.

b) W zakresie wykazania warunku dysponowania potencj@&m technicznym
Warunek ten zostargpetniony na podstawie zilonego:
Oswiadczenia o spetnianiu przez Wykonawearunkow z art. 22 ust.1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r.- PApr(k nr 3)

c) W _zakresie wykazania warunku dysponowania osobamidolinymi_do_wykonania
zamowienia
Warunek ten zostarspetniony, jeeli Wykonawca wykae osoby, ktore dula
uczestnicz§ w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegdnbodpowiedzialne za
swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat islalifikacji zawodowych,
daswiadczenia i wyksztatcenia nieginych do wykonania zamowienia, aiakzakresu
wykonywanych przez nie czyn§w oraz informacj o podstawie do dysponowania tymi
osobami.
NeDruku nr 8 nalery wykaza& co najmniej 2 osobyz kwalifikacjami prawniczymi,
ktore lzda uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia, w szczegadnbodpowiedzialne
zaswiadczenie ustug wraz z informacjami na temat islalifikacji zawodowych,
daswiadczenia i wyksztatcenia nieginych do wykonania zamowienia, aiakzakresu
wykonywanych przez nie czynéw oraz informacj o podstawie do dysponowania tymi

osobami.
Wymagana forma dokumentaw
- wykaz 0s6b odpowiedzialnychsmdadczenie ustug — oryginat na zetonym druku,
- pisemne zobog#anie innych podmiotow do oddania mu (na okreszagji zamowienia),
do dyspozycji os6b zdolnych do wykonaniadzaenia, jeeli wykonawca wskazat osoby, ktorymi
kedzie dysponowatoryginat.

d) W zakresie spetnienia warunku dotycgceqo sytuacii finansowej i ekonomicznej
Warunek ten zostangpetniony na podstawie zionego:
Oswiadczenia o spetnianiu przez Wykonawearunkow z art. 22 ust.1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r.- PApr(k nr 3)

9.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia zgpmsvania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okoliczetach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zamowiepublicznych, opréczswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
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(Druk nr 4) nalery przedtay¢:

a) aktualny odpis z wkziwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, w celu wykazania brakalgtaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wérgej niz 6 miesicy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizychma Druku nr 5 oswiadczenie w
zakresie art. 24 ust.1 pkt.2 ustawy Pzp, @ympadku spoétek cywilnych nalg

zahczy¢ oswiadczenie na Druku nr Skazdego z udziatowcow).
Wymagana forma dokumentu oryginat lub kopia péwiadczona ,za zgodn@ z oryginatem” przez

Wykonawektadajcego oferg.
Q@wiadczenie oséb fizycznych - oryginat nagzabnym druku.

b) aktualnezaswiadczenie wiéciwego naczelnika uggdu skarbowego potwierdzae,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lglvizadczenieze uzyskat
przewidziane prawem zwolnieniesaadenie lub rozlzenie na raty zalegtych
ptatngei lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wisciwego organu —

wystawione nie wcgeej niz 3 miesice przed uptywem terminu skfadania ofert.
Wymagana forma dokumentu oryginat lub kopia pfwiadczona ,za zgodn@ z oryginatem” przez

Wykonawektadajcego oferg.

c) aktualnezaswiadczenie wigciwego oddziatu Zaktadu Ubezpiedz8potecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia 8pphego potwierdzage,ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skiadek napieezenie zdrowotne i spoteczne lub
potwierdzeniee uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odrocz &
rozizenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wiéciwego organu — wystawione nie wéreej niz 3 miesgce przed uptywem
terminu skfadania ofert.

Wymagana forma dokumentu oryginat lub kopia pfwiadczona ,za zgodn@d z oryginatem” przez
Wykonawesktadaj;cego oferg.

d) aktualm informacg z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie éknaym
w art.24 ust.1 pkt.4-8 ustawy Pzp, wystawdiome wczeéniej niz 6 miesicy przed

uptywem terminu skladania ofert.
Wymagana forma dokumentd oryginat lub kopia pfwiadczona ,za zgodn@ z oryginatem” przez

Wykonawektadajcego oferg.

e) aktualy informacg z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie éknmgym
w art.24 ust.1 pkt.9 ustawy Pzp, wystawdane wczeéniej niz 6 miesicy przed

uptywem terminu sktadania ofext-przypadku podmiotéw zbiorowych.
Wymagana forma dokumentu oryginat lub kopia pfwiadczona ,za zgodn@d z oryginatem” przez

Wykonawektadajcego oferg.

Zamawiajcy oceni spetnienie warunkéw udziatu wg kryterigapetnia” lub ,nie spetnia” w
oparciu o informacje zawarte wwiadczeniach i dokumentach, ktére wymagangko

zahczniki do oferty (patrDruk nr 2).
Z tresci zakhczonych dokumentéw musi wynikgednoznaczniezina dzié skfadania ofert

wszystkie warunki Wykonawca spetnit.
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X. Udzial w posgpowaniu podmiotow wysepujacych wspolnie

10.1 wykonawcy mog wspdlnie ubiegasic o przedmiot zamoéwienia.

10.2 Zgodnie z art. 141 Pzp wykonawcy sktagtgj ofere wspdlm ponosz solidarr
odpowiedzialné za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzidlio solidarnej
dtuznikow okrela art. 366 kodeksu cywilnego.

10.3 W przypadku sktadania oferty przez wykonawcéw wysjacych wspdlnie, zgodnie z
art. 23 Pzp, wykonawcy ustanewipetnomocnika do reprezentowania ich w
postpowaniu o udzielenie zamoOwienia albo do reprezeatdav w posipowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

104 W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw ubiegajcych si wspolnie o
udzielenie zaméwienia publicznego, dokumenty potwidzajace, ze wykonawca nie
podlega wykluczeniu skiada kady z wykonawcéw oddzielnie.

10.5 Dla potwierdzenia spetnienia warunkow, o ktoryotwa powyej kazdy podmiot musi

ztay¢ oddzielnie oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z ami&41l
(Druk nr 4) oraz dokumenty wskazane w rozdzi#le pkt. 11.2 pkt b.

10.6 Oswiadczenie o spetnianiu kdego z warunkéw, o ktérym mowa w art.22 ust.1 sktad
co najmniej jeden z wykonawcow albo wszyscy wykooxawspolnie.

10.7 Wykonawcy wystpujacy wspélnie muszztozyé tacznie: formularz ofertowy Oruk

nr 1do SIWZ ), dokumenty wskazane w rozdziedew pkt 9.1; oraz w rozdzial¥l

w pkt.11.4; 11.5; 11.6.

Dokumenty wymagane w pkt 9.1a, 9.1b¢99.1d, sumarycznie potwiegdgpetnienie
wymaganych warunkéw.

10.8 W przypadku, jeeli oferta Wykonawcow wyspujacych wspdlnie zostanie wybrana,
Zamawiajcy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulagej wspotprae tych Wykonawcow.

Umowa winna spetnéanastpujace warunki

1. Wskazywa Wykonawcow wspdlnie ubiegajych st o udzielenie zamowienia wraz
z adresami siedzib podmiotow wgstijacych wspalnie.

2. Okréla¢ cel wspdlnych dziafa jako ziazenie wspdlnej oferty oraz zrealizowanie
przedmiotu zamowienia.

3. Okréla¢ zakres obowizkow i dziatah kazdego z uczestnikow.

4. Oznaczaczas trwania wspolnych dziataa okres nie krotszy miokres realizacii
przedmiotu zamowienia, rozumiany jako okres od datgpisania umowy do daty
zakaczenia przedmiotu zamowienia.

5. Zawierd oswiadczenie o solidarnej odpowiedziateowobec Zamawiagego.

6. Okrdla¢ sposéb prowadzenia spraw poprzez wskazanie Wykonaprawnionego
do wystpowania wzgidem Zamawiajcego jako Petnomocnik.

7. Zakazuje sirozwiagzania umowy podmiotow wygtujacych wspélnie poprzez
jakiekolwiek dziatanie ktéregokolwiek z podmiotéwystpujacych wspolnie.

8. Zakazuje si zmiany uczestnikbw w trakcie wykonywania zamoweeni przed
uptywem okresu, o ktdrym mowa w pkt.4.

9. Zakazuje s8i zmiany Pelnomocnika w okresie obamywania umowy z
Zamawiagcym.

10. W przypadku upadioi lub likwidacji peinomocnika lub jednego z uczekbdw,
jego zobowiazania przejmuje inny uczestnik lub Peinomocnik.
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Xl.  Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkowdziatu
W _posgpowaniu

11.1 W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udriatposépowaniu, o ktérych
mowa w_art. 22 ust.1 ustawy Pzp, dotgfealery zahcz\¢:

a) Oswiadczenie Wykonawcy potwierdaae spetnienie warunkéw okitenych w art. 22

ust. 1 ustawy Prawo zamowigublicznych -na Druku nr 3.
Wymagana forma dokumentu — oryginat nazgabnym druku

b) Dokumenty dotyexe sposobu dokonania oceny spetnienia warunkdeslokych w
art.22 ust.1 Pzp — zgodnie z pkt. 9.1a, 9.1b, @la rozdziat IX SIWZ

11.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia zgpasvania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicZwiach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zamowtepublicznych nalgy zahcz\:

a) wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczeagadnie z art. 24 ust. 1

ustawy Prawo zamowiepublicznych -ha Druku nr 4.
Wymagana forma dokumentu — oryginat nazgabnym druku

b) Dokumenty dotyaze braku podstaw do wykluczenia citome w art. 24 ust.1 Pzp
— zgodnie z pkt. 9.2 a, 9.2b, 9.2c, 9.2d, 9.2ezdX SIWZ.

11.3 Wypehiony formularz oferty Bruk nr 1.
11.4 Dokument potwierdzagy wniesienie wadium.

11.5 Pelnomocnictwo okiajace jego zakres w przypadku, gdy wykonaweprezentuje
Petnomocnik.

Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopigwpedczona przez notariusza.

11.6 Petnomocnictwo do reprezentowania w ppstvaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego albo reprezentowania w¢sianiu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego wykonawcow wpsjacych wspdlnie w przypadku
wspolnego ubieganig si udzielenie niniejszego zamowienia.

Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiéwpadczona przez notariusza.

Jezeli, w przypadku wykonawcy magego siedzib na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt.5-8 wgt®zp, maj miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawcaasld w odniesieniu do nich&eiadczenie
wiasciwego organuglowego lub administracyjnego miejsca zamieszkaoigodace
niekaralngci tych oséb w zakresie okfenym w art. 24 ust.1 pkt.5-8 ustawy Pzp, wystawion
nie wczéniej niz 6 miesicy przed uptywem terminu skfadania ofert, z tyenw przypadku

gdy w miejscu zamieszkania tych osob nie wydajeadiich zawiadczeé — zastpuje s¢

je dokumentem zawiergjym agwiadczenie zigone przed notariuszem, Weawym

organem gdowym, administracyjnym albo organem samdtzzawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob.

Jezeli wykonawca ma siedz¢édub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplits)
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w Pk2 przedktada:
a) zamiast dokumentow pkt. 9.2a — 9.2c i pkt.9.2ekudnent wystawiony w kraju, w
ktérym ma siedzibub miejsce zamieszkania potwierdgaj; ze;
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- nie otwarto jego likwidacji ani nigtoszono upadfei — wystawiony nie wczmiej
ni 6 miesecy przed uptywem terminu skfadania ofert,

- nie zalega z uiszczaniem podatkguato sktadek na ubezpieczenie spoteczne
zdrowotne albée uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odrocz &t
roztzenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wiéciwego organu — wystawiony nie wénéej niz 3 mieshce przed uptywem
terminu sktadania ofert,

- nie orzeczono wobec niego zakazagdnia s 0 zamowienie - wystawiony

nie wczaaiej niz 6 miesicy przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) zamiast dokumentéw pkt. 9.2d - sklagaviadczenie wiéciwego organuagowego
lub administracyjnego miejsca zankesa osoby, ktorej dokumenty dotycz
w zakresie okilenym w art. 24 ust.1 pkt.4-8 ustawy Pzp - wystawimie wczéniej
nt 6 miesecy przed uptywem terminu skfadania ofert, aldaiadczenie zidone
przed notariuszem, wdavym organem gdowym, administracyjnym albo organem
samordu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio migaoaeszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma sig lub miejsce zamieszkaniazgi
W miejscu zamieszkania osoby lubikkraj ktorym wykonawca ma siedzibub
miejsce zamieszkania, nie wydajaakiego z&wiadczenia.

Zamawiajcy wezwie wykonawcow, ktorzy w oldienym terminie nie zigyli wymaganych
przez zamawiapego dwiadczeé lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. p Braz
odpowiednio dla tam wymienionych rownaivgch, lub ktorzy nie ztgyli petnomocnictw,
albo ktorzy ztayli wymagane przez zamawi@ego édwiadczenia i dokumenty, ale
zawierajce bkdy lub ktoérzy ztayli wadliwe pethnomocnictwa, do ich uzupetnienia w
wyznaczonym terminie, chylz@ mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby unieangenie pos{powania. Ztgone na wezwanie
zamawiajcego @wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzspetnianie przez
wykonawe warunkow udziatu w pogbowaniu, nie pgniej niz w dniu, w ktérym uptyat
termin sktadania ofert.

Zamawiajcy wzywa take, w wyznaczonym przez siebie terminie, doafoa wyjdnien
dotyczicych gwiadcze lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. p.Pz

XIl. Informacje o sposobie porozumiewania si Zamawiajaceqo z
wykonawcami oraz przekazywania éwiadczan i dokumentow,
a takke udzielania wyjanien tresci SIWZ

12.1.Postpowanie jest prowadzone wzyku polskim.

12.2.0Oferta wraz z zatznikami pisemnie.

12.3.Przygta przez zamawiagego form porozumiewania siz wykonawcami i
skladaniaswiadcze, wnioskow, zawiadomieoraz informacji przez strony jest
forma pisemnalub faks: 41/ 344 66 47.

12.4.Zamawiajcy nie dopuszcza porozumiewania giog elektroniczn.

12.5.Jeeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informamjeekazywaneasza
pomog faksu, kada ze stron naadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymanig&zgodnie z art. 27 ust 2 Pzp).
W przypadku przekazywania gwiadczen, wnioskow, zawiadomi@ oraz informacji
za pomog faksu Zamawiajacy, zada kazdorazowo niezwitocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania.
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12.6.Przekazanie za pomptaksu dokumentéw lub informacji, o ktérych mowanyaej
uwaa sk za zlaone w terminie, jeeli ich trei¢ dotarta do adresata przed uptywem
wyznaczonego terminu i zostat niezwtoezmotwierdzony fakt jej otrzymania.
12.7.Wykonawca, mge zwroct sie do Zamawiajcego z pisemnpraosba, (wnioskiem)
0 wyjdnienie tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Zawegacy udzieli
wyjdnien nie p&niej niz 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert patunkiem,
ze wniosek o wyjgnienie tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wpiyn
do Zamawiajcego nie péniej niz do kaica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert. Zamaygiajednoczénie przekae tres¢
zapyta wraz z wyjanieniami wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazat SIVidez
ujawnianiazrodta zapytania oraz zand@ je na stronie internetowepgww.mzb.kielce.pl

12.8.Jeeli wniosek o wyjénienie tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
wptyrat po uptywie terminu skladania wniosku, o ktérymweow pkt. 4 lub dotyczy
udzielonych wyfamien, zamawiagcy maze udzielé wyjasnien albo pozostawi
wniosek bez rozpoznania.

12.9.Zamawiajcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

12.10W uzasadnionych przypadkackamawiajcy maze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmient tres¢ specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia, nieagdnie
przekaza¢ dokonan w ten sposob zmiarwszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ i zamiei ja na stronie internetowejvww.mzb.kielce.pl
Jezeli w posgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieogramegm zmiana
tresci SIWZ prowadzi do zmiany téei ogtoszenia 0 zamdwieniu, Zamavdicy
przekae Urzdowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskichtoszenie
dodatkowych informaciji, informacji o niekompletn@pcedurze lub sprostowania.
12.11 Jezeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nieprowadacej do zmiany tré&ei ogtoszenia o
zamoOwieniu jest nieginy dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
Zamawiagry przedhiy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wylamcow,
ktérym przekazano SIWZ oraz zafuide informacg na stronie internetowej:
www.mzb.kielce.plprzekae Urzdowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich.
12.12.Przedtuienie terminu sktadania ofert nie wptywa na biegiieu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt. 4.
12.13.We wszelkiej korespondencji dotyezj niniejszego pospowania zaleca si
wskazywa znak sprawy pogpowania nadany przez Zamavdeggo lub nazw
zamowienia nadana przez Zamawiago.
12.14.0sobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami :
- w zakresie przedmiotu zamowienia: Tomasz Zskjul Referent Prawny,
tel. (41) 344 21 39 w. 24,
- w zakresie procedury przetargowejb@aa Pawlak- Zespot zamowigublicznych,
tel. (41) 344 21 39 w 34,

XIlIl. Wymagania dotyczace wadium

13.1 Warunkiem udziatu w przetargu jest wniesienieliran w kwociel0 000,00 zt
(stownie: dziesgé tysiecy ztotych).

Wadium musi byé wniesioneprzed uptywem terminu skladania ofert.
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Wadium wnoszone w formie pietinej naley wptacic przelewem(operacja
bezgotéwkowa na rachunek bankowy Zamawieggo:
ING Bank Slaski S.A nr rachunku: 82 1050 1461 1000 0023 5339 4311
z dopiskiem:
Wadium w przetargu nieograniczonym na:
Swiadczenie ustug windykacji naeosci z tytutu zalegtsci w optatach za najem
lokali mieszkalnych i3ytkowych lgdgcych w zargdzie MZB w Kielcach”

Whiesienie wadium w piemdzu bedzie skuteczne, jgeli w terminie sktadnia ofert
znajdzie s¢ na rachunku bankowym zamawiapcego.

Wadium mae by wnoszone, zgodnie z art.45 ust.6 Rzpnas¢pujacych formach:

e pieniadzu,

* poreczeniach bankowych lub pmzeniach spotdzielczej kasy oszdnasciowo-
kredytowej, z tymze pokczenie kasy jest zawsze pczeniem pieriznym,

» gwarancjach bankowych,

» gwarancjach ubezpieczeniowych,

e poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych meweat. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu IRejsAgencji Rozwoju
Przedstbiorczasci (Dz. U. z 2007r, Nr 42, poz. 275 zm0 zm.).

Oryginaly papierow wartosciowych naley zdeponow#& w siedzibie MZB w
Kielcach — Dziat Finansowo-Ksggowy — Il pietro (lok. 210), do oferty naley
dotaczyé kserokopie sktadanego dokumentu péwiadczom ,za zgodnaié

z oryginatem” przez Wykonawe sktadajacego ofert .

Gwarancja wadialna musi bypodpisana przez upow@onego (upetnomocnionego)
przedstawiciela Gwaranta.

Z tresci_gwarancji_winno_wynikaé¢ bezwarunkowe, na kade pisemnezadanie
zgloszone przez Zamawiajceqo W _terminie zwizania oferta, zobowhzanie
Gwaranta _do wyptaty Zamawiajacemu peinej kwoty wadium w _przypadkach
okreslonych w art. 46 ust. 4a oraz art. 46 ust. 5 ustay Pzp.

13.2. Wykonawcéw, ktérzy nie wniti wadium do uptywu sktadania ofert, na przediny
okres zwania z oferf lub w terminie, o ktorym mowa w pkt. 13.7, albe zgodzili
st na przedtaenie okresu zwazania ofer wyklucza s¢ z posg¢gpowania o udzielenie
zamowienia, a ofenvykonawcy wykluczonego uznajegsia odrzucom

13.3. Z zastrzgeniem pkt. 13.9 Zamawigy zwraca wadium wszystkim wykonawcom

niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszgy Liniewanieniu pos¢powania, z
wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata wybranajakjkorzystniejsza.

13.4. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako oggistniejsza, zamawigy

zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sjEazamaowienia publicznego.

13.5. Zamawiajcy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek wykonavkegry wycofat

ofertg przed uptywem terminu sktadania ofert.

13.6 W przypadku wniesienia odwotania przed wyborefierty najkorzystniejsze;
Zamawiajcy, nie paniej niz na 7 dni przed uptywem vmacsci wadium, wzywa
wykonawcéw, pod rygorem wykluczenia z pgsiwania, do przedagnia wanosci
wadium albo wniesienia nowego wadium na okres rigayp do zabezpieczenia
postpowania do zawarcia umowy.z## odwotanie wniesiono po wyborze oferty
najkorzystniejszej, wezwanie kieruje gdynie do wykonawcy, ktérego ofert
wybrano jako najkorzystniejgz
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13.7. Zamawiajcy zazada ponownego wniesienia wadium przez wykongwktoremu
zwrocono wadium, jeeli w wyniku rozstrzygnicia odwotania jego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. W takim przypadkykdhawca wnosi wadium w
terminie okrélonym przez Zamawiagego.

13.8. Wadium wniesione w pieailzu, Zamawiajcy zwraca wraz z odsetkami wynikaymi
z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono ghpeywane, pomniejszone
0 koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankow& przelew pierdzy na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawc

13.9. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeeli Wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie, o ktdrym mowa w art. 26 usB8 ustawy Pzp, nie zhoyt
dokumentow lub cdwiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 lub petnomocnictw,
chybaze udowodni,ze wynika to z przyczyn nieléacych po jego stronie (art. 46
ust. 4a ustawy Pzp).

13.10. zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami,gk Wykonawca, ktérego oferta

zostata wybrana:
- odmowit podpisania umowy na warunkach gksaych w ofercie,
- zawarcie umowy statogniemaliwe z przyczyn leacych po stronie Wykonawcy.

XIV. Termin zwi azania oferta

14.1.Termin zwhzaniaofertys wynosi60 dni.
14.2.Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14.3.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamayiego mae przedtiyé termin
Zwigzania ofer, z tymze Zamawiaicy maze tylko raz , co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwazania oferi, zwréck sie do Wykonawcow o wyrgenie zgody
na przedtaenie tego terminu 0 oznaczony okres, niesly jednak ni 60 dni.

14.4.0dmowa wyraenia zgody, o ktérej mowa w pkt. 14.3, nie powodujaty wadium.

14.5.Przedhienie terminu zwizania oferj jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedhzeniem okresu wanosci wadium albo, jeeli nie jest to maliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przediany okres zwgzania oferd. Jezeli przedhienie terminu
zwigzania oferq dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystnigjsabowizek
whniesienia nowego wadium lub jego przedinia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

XV. Opis sposobu przygotowania oferty

15.1. Oferta musi by sporadzona zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej EIW

15.2. Oferta winna b§ sporadzona w ¢zyku polskimna formularzu oferty stanowicym
Druk nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia wrfie pisemnej
(pod rygorem niewanosci).
Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym winny b§ ztozone wraz z ttumaczeniem na
Jjezyk polski, pdwiadczonym przez wykonawcPodczas oceny ofert zamaw@yj
bedzie opierat si na telécie przettumaczonym.

15.4. Treéé ztozonej oferty musi odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia
Zamawiagry dopuszcza zi@nie zadcznikdw do oferty na formularzach
sporadzonych przez wykonawgcpod warunkiemze ich tré¢, a take opis kolumn
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i wierszy odpowiaddoedzie formularzom ok&donym przez zamawiagego w
zajcznikach do niniejszej SIWZ.

15.5. Oferta (formularz oferty, @viadczenia, wykazy, rownigte ztazone na zaicznikach do
niniejszej SIWZ) powinna ldypodpisana przez osoby upawmene do
reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawcow w sjpasmaliwiaj acy
identyfikacj e podpisu - czytelny podpis lub podpis z imiens pieczitk a.

15.6.

Jezeli osoba/osoby podpisiga ofert dziata na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej §ee jednoznacznie wskazywaprawnienie do
podpisania oferty oraz czyniog do wykonania ktorych petnomocnik jest
upowaniony.

15.7. Do oferty winny byé zalgczone wszystkie dokumenty okrdone w
~Szczegotowym wykazie wymaganych zaéznikédw” — Druk nr 2 SIWZ.

15.8. Oferta wraz z zatznikami musi by czytelna. Kada poprawka w tigi oferty, a
w szczegoOlsoi kazde przerobienie, przekdlenie, uzupetnienie, nadpisanie,

przestoncie korektorem, itp. musi Byparafowana przez osgly podpisujca/e
ofext.

15.9. Dokumenty do oferty winny kiyprzedstawione w formie oryginatéw albo kopii
poswiadczonych,za zgodnc¢ z oryginatem” (na kazdej zapisanej stronie
dokumentu) przez wykonawe. W przypadku wykonawcow wspaolnie
ubiegajcych s¢ 0 udzielenie zamowienia oraz w przypadku podmigtow
o ktérych mowa w art. 26 ust.2b ustd®zp (podmioty udosgpniajace zasoby),

a podmioty tecda braty udziat w realizacji egci zamowienia, kopie
dokumentow (z watkiem dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale XI.pkt
11.5i11.6 SIWZ) dotygze odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéav s
péwiadczane za ,.zgodié z oryginatem” przez wykonawdub te podmioty.
Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniesptadczonej
kopii dokumentu wtedy, gdy zéma kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
witpliwosci co do jej prawdziwgi.

15.10. Zaleca si, aby wszystkie strony zapisane oferty, w tym strasszystkich
zaaczonych dokumentow issviadczeé byty kolejno ponumerowane (zachowana
cagtos¢ numeracji), a w trei oferty winna by umieszczona informacja z ilu
kolejno ponumerowanych stron sktadecsitas¢ dokumentacji. Niespetnienie tego
warunku niedalzie skutkowé odrzuceniem oferty.

15.11. Dokumenty wymienione w pkt 11.5i 11.6 SIWZ pany by zahczone w formie
oryginatu. Zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 |loté§91r. Prawo o notariacie ( Dz.U.
z 2008r Nr 189, poz. 1158, zp&m.) dopuszczacitozenie kopii powyszych
dokumentow gwiadczonych przez notariusza.
15.12. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie steiadajemnig przedsgbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietni@3 9oku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji ( Dz.U. @@3r. Nr 153, poz. 1503 z pd. zm.),
Wykonawca winien w sposob nie buayzwatpliwosci zastrzecze nie mog by¢
udogpnione innym uczestnikom pgpbwania i winny by oznaczone klauzail
.Informacje stanowgce tajemnice przedgiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
Ustawy o zwalczaniu nieuczciwejkkwanciji’ oraz dohczone w osobnej
wewetrznej kopercie, odbnie od pozostatych informacji zawartych w ofercie.

pozostatej efci oferty ( naleéy zachowa ciagtos¢ numeracji stron). Wykonawca
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winien wni€ stosowne zastrzenie na formularzu ofertowym, w przeciwnym razie
cala oferta zostanie ujawnionayezenie kadego uczestnika pagtowania.
Wykonawca nie me zastrzec informaciji, o ktrych mowa w art. 864disstawy
z dnia 29 stycznia 2004r. — Praamawiexr publicznych.
15.13. Kazdy Wykonawca mie ztazyé jedm oferte.
Ztozenie wikszej liczby ofert lub zizenie oferty czsciowej adz wariantowe]
spowoduje odrzucenie wszystkich ofertzohoych przez Wykonavec
15.14 .Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwane z przygotowaniem i zieniem oferty,
z zastrzeeniem art. 93 ust. 4 Pzp. Zamaw®@j nie przewiduje zwrotu kosztow
udziatu w posfpowaniu.
15.15.0ferta wraz ze wszystkimi zaiznikami powinna b trwale spgta, w sposob
zapobiegajcy mazliwosci przypadkowego zdekompletowania zawssioferty.
Wykonawca winien zanda¢ oferte w zamkn¢tym opakowaniu unienmiwiaj acym
odczytanie jej zawastd bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowaniewiryd
oznaczone nazvfirma) lub imieniem i nazwiskiem Wykonawcy oraz adresem
Wykonawcy i zaadresowane na adres MiejskiegoadarBudynkow (25-004 Kielce
ul. Paderewskiego 20), wediug penego wzoru:

Petna nazwa firmy
lub imie i nazwisko Wykonawcy
Adres Wykonawcy
Tel./Fax
Miejski Zarzad Budynkéw
ul. Paderewskiego 20
25-004 Kielce

OFERTA DO PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA:
»Swiadczenie ustug windykaciji nafeosci z tytutu zalegtéci w optatach za najem
lokali mieszkalnych i gdytkowych lpdgcych w zargdzie MZB w Kielcach”-znak sprawy:

MZB/Windyk./2011.
NIE OTWIERA € PRZED: (poda termin i godzir otwarcia ofert)

W przypadku braku takiego oznaczenia zamawianie ponosi odpowiedzialda za
zdarzenia mage wynikra¢ z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcietpfer
przed wyznaczonym terminem otwarcia.

15.16.Wykonawca mae, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zngidurd wycofa:
ofertg, pod warunkiemze Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu.
15.16.1. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofanistanie przygotowane
I oznaczone zgodnie z postanowieniami pkt 15.15gpakowanie oferty
dodatkowo oznaczone napisem ,ZMIANA OFERTY” i znakrawy lub
~WYCOFANIE OFERTY" i znak sprawy.
15.16.2. Wykonawca nie mze wycof& oferty i wprowadzi zmian w ofercie po
uptywie terminu do sktadania ofert.
15.17.W przypadku ztéenia oferty po terminie sktadania ofert, zamasdggjzgodnie z art.
84 ust. 2 Pzp niezwtocznie zawiadomi wykonawatazeniu oferty po terminie oraz
zwréci ofegtpo uptywie terminu do wniesienia odwotania.
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15.18.zamawiajcy informuje, & zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy z 29 stycznia 2004
Pzp, protokot wraz z zeknikami jest jawny. Zatzniki do protokétu udogpnia se

po dokonaniu wyboru najkorzystniejsaferty lub uniewanieniu postpowania, z
tynze oferty udosipnia s¢ od chwili ich otwarcia.

XVI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

16.1. Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Miejskiego Zasrlu Budynkéw w Kielcach, 25-004
Kielce, ul. Paderewskiego 20, sekretarilak. 202

16.2.Termin sktadania ofert: do dnia 17 sierpnia 2011r. do godz. £, lok. 202.

16.3.Termin otwarcia ofert: 17 sierpnia 2011r. o godz. 9, lok. 301w siedzibie
Zamawiagcego (Il pktro).

16.4. W przypadku sktadania ofert drpgocztowy ( przesytlq polecon lub poczi kuriersky)
za termin jej ztaenia przygty bedzie dzié i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajcego.

16.5. Otwarcie ofert odémzie st zgodnie z art. 86 ustawy Pzp.

W przypadku nieobecsoi Wykonawcy przy otwarciu ofert, Zamawiay przéle
Wykonawcy, na jego pisemny wniosekformacje z sesji otwarcia ofert.

16.6. Bezpdrednio przed otwarciem ofert zamawi@j poda kwaot, jaka zamierza

przeznaczyna sfinansowanie zamowienia.

16.7. W pierwszej kolejnéci otwarte zostankoperty z napisem ,ZMIANA OFERTY™.
Oferty, ktorych dotyczybedzie wycofanie nie zostarotwarte.

16.8. Dokonujc otwarcia ofert zamawigty poda nazwy ( firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a take informacje dotycxe ceny, terminu wykonania zamowienia, warunkow
ptatnaici zawartych w ofercie i sktad komisji przetargowepsob biogcych udziat w
postpowaniu po stronie zamawaggego.

16.9.Z uwagi na jawn& ofert od chwili ich otwarcia, ewentualne ich udgpstianie odbywa
si¢ bedzie wedtug nagpujacych zasad:

16.9.1. Wykonawca jest zobowzany ztay¢ pisemny wniosek o udagtnienie tréci
wskazanej oferty;

16.9.2. Zamawiajcy ustali termin, miejsce i sposOb udgstienia 0 czym
niezwitocznie poinformuje w formie pisemnej Wykonawc

XVII. Opis sposobu obliczenia ceny

17.1. Cena ogétem brutto ( maksymalne wynagrodzeniezypadku wyegzekwowania
kwoty wierzytelndci w wysokdaci 10 681 791,94 2t zostanie wyliczona przez
Wykonawg na podstawie wypetnionej Tabeli w Formularzu Gfergm -Druk nr 1.

17.2. Cena oferowana brutto powinna zawieveszystkie koszty i obgienia zwizane z
wykonywaniem zamowienia o ktérym mowa w nireejsSIWZ w tym obowgzujacy
podatek od towarow i ustug VAT , jak rowaieszelkie inne optaty i koszty w niej nie

ukte, a bez ktérych nie moa wykona zamdéwienia (np. koszty dojazdu, materiaty,
uzgodnienia itp.).



) SPECYFIKACJA ISTOTNYCHEVARUNKOW ZAMOWIENIA
Swiadczenie ustug windykacji nalezno$ci z tytutu zalegto$ci w optatach za najem lokali mieszkalnych i uzytkowych bedacych
w zarzadzie MZB w Kielcach.

-16-
17.3.Wysokai¢ prowizji Wykonawcy stanowicej okrelony w ofercie procent od
wyegzekwowanych na rzecz Zamawtggo nalenosci nie gdzie zmieniana w toku
realizacji przedmiotu zaméwieniadhie jednakowa dla wszystkich nab@sci
obgtych przedmiotem zamowienia.
17.4.Cena musi by podana w ztotych polskich.
17.5.Wszystkie ceny netto i brutto oraz kwota podatkuTyvyszczegdlnione w ofercie
naley podawa z doktadnécia dodwdch miejsc po przecinku.
17.6.zastosowanie przez Wykonawg stawki podatku VAT od towardéw i ustug
niezgodnego z aktualnie obowaujacymi przepisami ustawy o podatku od towarow
I ustug oraz podatku akcyzowego spowodrupdrzucenie oferty.
17.7. Okreilenie kolejndci wypetniania tabeli w formularzu oferty oraz dokwvania
obliczer matematycznych przez Wykonagvc
a) w kolumniel Zamawiagcy wpisat wymagalne wierzytelda Zamawiajcego tj.
kwot 10 681 791,94 zt;
b) w kolumnie2 nalezy poda wysokac¢ prowizji w procentach od wyegzekwowanych
na rzecz Zamawigjego nalenosci ( jednakowa dla wszystkich natesci objetych
przedmiotem zamowienia);
c) w kolumnie3 nalezy obliczy¢ wynagrodzenie netto ogétem przez przepamie
wierzytelnéci Zamawiajcego z kolumny 1 przez wysadprowizji z kolumny 2;
d) w kolumnie4 nalezy poda& stawk: podatku VAT w procentach;
e) w kolumnies nalezy obliczy¢ kwotg podatku VAT , przez przemmenie
wynagrodzenia netto ogotem przawkt podatku VAT;
f) w kolumnie6 nalezy obliczy¢ cerg ogétem bruttqprzez zsumowanie wynagrodzenia
netto i kwoty podatku VAT;
g) cena ogoétem brutto winnadbpodana rowniestownie i stanowi ona cerofertows.

17.8. Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w ppstwaniu.

XVIII. Informacje dotycz ace walut obcych, w jakich mo@ byé prowadzone
rozliczenia mgdzy zamawiapcym a wykonawa@.

18.1. Wszystkie rozliczenia nizy Zamawiajcym a Wykonawg, wynikajace z realizacji
zamowienia, prowadzongdh w walucie polskiej w ztotycliPLN).

18.2. Zamawiajcy nie dopuszcza rozlicaev walutach obcych.

XIX. Kryteria oceny ofert

19.1. Oceny ofert dokona Komisja Przetargowa powotanazpbyrektora MZB.
19.2. Kryterium oceny ofert:

* cena og6tem brutto (maksymalne wynagrodzenig) 100%

100 pkt. otrzyma Wykonawca ofegqay najnizsza cerg, pozostali proporcjonalnie
mniej (wg wzoru porxej):
.Najnizsza cena brutto

Liczba punktéw oferty ocenianej = x 100 pkt.
Cena brutto oferty ocenianej

Przyjmuje sig, ze 1% =1pkt
Obliczenia dokonywanecda do dwoch miejsc po przecinku.



) SPECYFIKACJA ISTOTNYCHZVARUNKOW ZAMOWIENIA
Swiadczenie ustug windykacji nalezno$ci z tytutu zalegto$ci w optatach za najem lokali mieszkalnych i uzytkowych bedacych
w zarzadzie MZB w Kielcach.

-17-
19.3.Za najkorzystniejsgzostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odriuceaz uzyska
najwicksz ilos¢ punktow.
19.4.W toku badania i oceny ofert Zamaviigy maze zadat od Wykonawcow wyjsnien
dotycacych tréci ztozonych ofert.
19.5. Zamawiajcy poprawia w ofercie (zgodnie z art. 87 ust.2 Pzp)

1. oczywiste omyiki pisarskie (widoczna mylnagwnia wyrazu, niezamierzone
opuszczenie wyrazu lub jege@d, ewidentny bid gramatyczny, niezamierzona
nigcistos¢ miedzy cen wpisar liczba i stownie),

2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwegdshieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3. inne omyiki polegage na niezgodrigi oferty z SIWZ, niepowoduage istotnych
zmian w tréci oferty,

- niezwiocznie zawiadamiajc o tym Wykonawe, ktorego oferta zostata

poprawiona
19.6. Jeeli nie mana dokona wyboru oferty najkorzystniejszej ze wezdl na toze zostaty
zlaone oferty o takiej samej cenie, Zamawigj wezwie wykonawcéw, ktérzy zigli

te oferty, do zienia w terminie okrdonym przez Zamawiagego, ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadgg oferty dodatkowe nie magaoferowa cen wyszych ni

zaoferowane w zionych ofertach.

19.7. Zamawiajcy odrzuca ofeg jezeli:

1. jest niezgodna z ustaw

2. jej tr&¢ nie odpowiada tkei specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
z zastrzeeniem art. 87 ust.2 pkt.3 ustawy Pzp;

3. jej zl@enie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumiie przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

4. zawiera raco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

5. zostala zlgona przez wykonawc wykluczonego z udzialu w pegtowaniu o
udzielenie zamowienia;

6. zawiera kddy w obliczeniu ceny;

7. wykonawca w terminie 3 dni od dnia gazenia zawiadomienia nie zgodzit sia
poprawienie omyiki, o ktdrej mowa w art. 87 usti B;

8. jest niewana na podstawie oglsnych przepisow.

19.8.Zamawiajcy wykluczy wykonawcow, ktorzy:

1. wykonywali bezgeednio czynnéci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
pospowania lub postugiwali siw celu sporzdzenia oferty osobami
uczestnigzymi w dokonywaniu tych czynioi, chybaze udziat tych wykonawcow
w posgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji;

2. nie wnigi wadium do uptywu sktadania ofert, na przedtoy okres zwjzania z
ofert lub w terminie, o ktébrym mowa w pkt. 13.7, albe zigodzili s¢ na
przedtenie okresu zvazania oferd;

3. ztayli nieprawdziwe informacje mage wptyw lub mogce mie€ wptyw na wynik
pogpowania;

4. nie wykazali spetniania warunkow iaélz w pos¢powaniu.

19.9. Zamawiajcy uniewani postpowanie, jeeli:

1. nie zteonozadnej oferty niepodlegajej odrzuceniu;

2. cena najkorzystniejszej oferty przessga kwog, ktora Zamawiajcy maze
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia, chylsazamawiajcy maze zwikszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty:

3. w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 usstawy pzp, zostaly zimne oferty
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dodatkowe o takiej samej cenie;

4. wystpita istotna zmiana okoliczioi powodujica, ze prowadzenie pogiowania
lub wykonanie zamdwienia nieZg w interesie publicznym, czego nie ama byto
wczesniej przewidzié;

5. postpowanie obarczone jest nieplisva do usungcia wady uniemaliwiajaca
zawarcie niepodlegajej uniewanieniu umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego.

19.10.0 uniewanieniu posgpowania o udzieleniu zaméwienia Zamawigj zawiadamia

XX.

20.1.

20.2.

20.3.
20.4.

20.5.

rownoczmie wszystkich wykonawcéw, ktérzy:
1. ubiegali si 0 udzielenie zamowienia — w przypadku unigmania zamowienia
przed uptywem terminu sktadania ofert;
2. ziayli oferty — w przypadku uniewaienia posipowania po uptywie terminu
skfadania ofert,
— podagc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zost& dopeinione po

wyborze oferty w celu zawarcia umowy W Sprawie zanmwienia
publiczneqgo

Niezwitocznie po wyborze najkorzystniejszej bferamawiagcy zawiadomi

wykonawcow, ktorzy zigli oferty, o:

a/ wyborze najkorzystniejszej oferty, pegapazwe (firme¢) albo imk i nazwisko,
siedzilz albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktérefgot wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) alboama i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzgzytt oferty a take
punktacg przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert htzm punktacg;

b/ wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzueppodaic uzasadnienie faktyczne i
prawne;

¢/ wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z @pswania o udzielenie zamowienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne;

d/ terminie, okrdonym zgodnie z art. 94 ust. 1 ustawy Pzp, po kidreptywie
umowa w sprawie zamowienia publicznegozeby¢ zawarta.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofexgymawiagcy zamidci informacje,
o ktérych mowa w pkt. 20.1a na stranternetowejwww.mzb.kielce.pl oraz
w miejscu publicznie dgphym (na tablicy ogtosz¢ w swojej siedzibie.
Zamawiagcy wskae termin i miejsce podpisania umowy z wykonawktérego oferta
zostanie uznana za najkorzystnigjsz

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana zeaongyktniejsz, przed podpisaniem

umowy zobowrany jest do:

b/ przedtaenia umowy regulacej wspoétprag wykonawcow wspdlnie ubiegajych
si¢ 0 udzielenie zamowieniaatlz umowy regulujcej wspotprag spotki cywilnej,
badz w przypadku osob fizycznych aktualnegosw@dczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej (kserokopia podpisana ,za zgé&dnp
oryginatem” przez Wykonaveg,

¢/ zi@enia informacji o0 osobach umocowanych do zawara@wy i okazania ich
petnomocnictwa, jeeli taka konieczn& istnieje,

ZamawiajCy zawrze umow w sprawie zamowienia publicznego z zastergem art.
183 Pzp, w terminie nie krotszymznllO dni od dnia przestania zawiadomienia o
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XXII.
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wyborze oferty, jeeli zawiadomienie to zostato przestane w sposobstakry w art. 27
ust. 2 Pzp, albo 15 dni -7eli zostalo przestane w inny sposob. Zamayejmaze
zawrz€ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptyweno tégrminu,
jezeli:
a/ w pos¢powaniu o udzielenie zamdwienia zémo tylko jedn ofert,
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, lelsg od zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawigj maze wybierd oferte najkorzystniejsz
sparod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich porego badania i oceny, chyba
ze zachodz przestanki uniewanienia posipowania, o ktorych mowa w art. 93 ust.1
ustawy Pzp.
Umowa zostanie zawarta na warunkach gkre/ch we wzorze umowyBruk nr 6 do
niniejszej SIWZ.

Zabezpieczenie naleytego wykonania umowy

Zamawiajcy nie wymagavniesienia zabezpieczenia nateego wykonania umowy.

Warunki realizacji zamoéwienia i postanowienia umowy

22.1.

Wykonawca zobowizany jest do podpisania umowy na warunkach podawgch
wzorze umowy stanaygiym zahcznikdo SIWZ- Druk nr 6.

XXIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

Srodki ochrony prawnej przystugujvykonawcy, a take innemu podmiotowi , jeli ma

lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz paridls maze ponigé¢ szkod w

wyniku naruszenia przez zamawgago ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwiemiaz specyfikaciji istotnych

warunkow zamowienia przystuguyowniez organizacjom wpisanym na ksto ktorej

mowa w art.154 pkt 5 ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wydcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyono

zamawiajcego podijtej w postpowaniu 0 udzielenie zamowienia lub zaniechania

czynndci, do ktérej zamawiagy jest zobowjzany na podstawie ustawy.

Odwotanie powinno wskazywazynnda¢ lub zaniechanie czyndc zamawiajcego,

ktorej zarzuca giniezgodné¢ z przepisami ustawy, zawi€érawiczte przedstawienie

zarzutow, okréa¢ zadanie oraz wskazywa okolicznagci faktyczne i prawne
uzasadniaice wniesienie odwotania.

Odwotaniewnosi s¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektramegppatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznymyfillowanym za pomagwaznego
kwalifikowanego certyfikatu..

Odwotufcy przesyta kogi odwotania zamawiagemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposéb, aigt on zapozrasie z jego trécia przed
uptywem tego terminu.

Odwotaniewnosi s¢ w terminie 10 dni od dnia przestania informacgaynnaci
zamawiafego stanowicej podstaw jego wniesienia — j@li zostaly przestane w
sposob okiny w art. 27 ust.2, albo w terminie 15 dnizgé zostaly przestane w inny
Sposaob.
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23.8. Odwotanie wobec téei ogloszenia o zamoéwieniu, az@i postpowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieogramnego, take wobec postanowie
specyfikacji istotnych warunkéw zamodmige wnosi s w terminie 10 dnod dnia

publikacji ogtoszenia w Dzienniku Ugdowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia
specyfikacji istotnych warunkéw zamodmigena stronie internetowe;.

23.9. Odwotanie wobec czynioi innych niz okreslone w pkt. 23.7 i 23.8 w terminie 10 dni
od dnia, w ktérym poweo lub przy zachowaniu nalgtej starannéci mozna byto
powzi¢ wiadoma¢ o okoliczndciach stanowicych podstawjego wniesienia.

23.10.Jeeli Zamawiajcy, mimo takiego obowrku nie przestat wykonawcy zawiadomienia
o0 wyborze oferty najkorzystniejszmjwotanie wnosi ginie p&niej niz w terminie:

- 30 dni od dnia publikacji w DziekniUrzgdowym Unii Europejskiejogtoszenia o
udzieleniu zamdwienia,

- 6 miesty od dnia zawarcia umowy,zeli Zamawiajcy nie opublikowat w

Dzienniku Urdowym Unii Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu pavienia.

23.11.W przypadku wniesienia odwotania wobedtieogtoszenia o zamdwieniu lub

postanowfeSIWZ zamawiajcy maze przedhtay¢ termin sktadania ofert.

23.12.Zamawiajcy przesyta niezwtocznie, nie fadiej niz w terminie 2 dni od dnia
otrzymania, kopiodwotania innym wykonawcom uczestraicgm w posgpowaniu o
udzielenie zamdwienia, agé odwotanie dotyczy téei ogtoszenia o zamdwieniu lub
postanowfespecyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zammea § rowniez na
stronie internetowej, na ktorej jestrieszczone ogtoszenie o zamdwieniu lub jest
udospniona specyfikacja, wzywa wykonawcow do przyspienia do posjpowania
odwotawczego.
23.13 Wykonawca mge zgtosé przystpienie do pogpowania odwotawczego w terminie 3
dni od dnia otrzymania kopii odwotaniskazugc strore, do ktorej przysfpuije i
interes w uzyskaniu rozstrzygna na korzy¢ strony, do ktorej przyspuje.
23.14 zamawiajcy lub odwotupcy maze zgtosé opozycg przeciw przystpieniu innego
wykonawcy nie gaiej niz do czasu otwarcia rozprawy.
23.15.Czynndci uczestnika pogpowania odwotawczego, nie mpgozostawaw
sprzeczgoi z czynndciami i adwiadczeniami strony, do ktorej przyptt, z
zastrze&niem zgtoszenia sprzeciwu, 0 ktorym mowa w aré. d&.3 Pzp, przez
uczestnika, ktory przyptt do pos¢powania po stronie zamawiaggo.
23.16. Do postpowania odwotawczego stosuje sidpowiednio przepisy ustawy z dnia
17 listopada 1964r. — Kodeks ppstvania cywilnego o sadzie polubownym
(arbitraowym), jezeli ustawa nie stanowi inaczej.
23.17.0dwotanie podlega rozpoznaniuzedi;
a/ nie zawiera brakow formalnych
b/ uiszczono wpis.
Wpis uiszczaghajp@niej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotarialowod
jego uiszczenia doka s¢ do odwotania.
23.18.Skarga do du - na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikomepostania
odwotawczego przystuguje skarga ddis
23.19.Skarg: wnosi s¢ do sidu okegowego wiaciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawagpego.
23.20Skarg wnosi s¢ za pgrednictwem Prezesa Wdu w terminie 7 dni od dnia dgozenia
orzeczenia lzby, przesyajednoczenie jej odpis przeciwnikowi skargi.

23.21.Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora publigenjest rownoznaczne z jej
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wniesieniem.
23.22.Prezes Izby przekazuje skangraz z aktami pospowania odwotawczego
witaciwemu gdowi w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.
23.23.W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skangze wnie¢ takze Prezes
Urzdu. Do czynnéci podejmowanych przez Prezesa ¢diz stosuje siodpowiednio

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.dée posipowania cywilnego o
prokuratorze.

Wykonawca mae w terminie przewidzianym do wniesienia odwotanigpoinformowac
zamawiapcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czynfm, albo zaniechaniu
czynndaci, do ktorej zobowigzuje zamawiajcego ustawa Pzp. Zamawiacy maze uzna
zasadné¢ przekazanej informacji i powtorzyé czynnasé¢ albo dokona czynnasci
zaniechanej, informufc o tym wykonawcow w sposob przewidziany w ustawkezp.

XXIV. Cena formularza Specyfikaciji Istotnych Warunk 0w Zaméwienia
Specyfikact Istotnych Warunkéw Zaméwienia rmma uzyskd w ceniel0 ziotych —
wptata w Dziale Finansowym w siedzibie Zamawgajgo, Il pegtro lok. 210 lub za
zaliczeniem pocztowym po uprzednim zoiu wniosku o pobranie SIWZ zawieteg¢go
nazwe i adres firmy oraz numery telefonu i faksu. Odbi®pecyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia — Zespo6t ZamowiBublicznych, lok. nr 303.

SIWZ mazna pobré nieodptatnie ze strony internetowevw.mzb.kielce.pl

Opracowata: Gabriela Pawlak



