SIWZ: Zarzadzanie nieruchomo$ciami znajdujacymi sie w zasobie Gminy Kielce, bedacymi w zarzadzie MZB w Kielcach w latach 2008-2011

Druk Nr 2
Szczegotowy wykaz wymaganych zatacznikow do oferty wypelnionej na (Druku Nr 1)

Zat. Nr 1 Oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajace spetnienie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych - Druk nr 3

Wymagana forma dokumentu — oryginat nazgabnym druku.

Zat. Nr2 Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencii
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej - wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert. Profil dziatania Oferenta musi

odpowiadac przedmiotowi zamoéwienia.
Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiéwpadczona ,za zgodnd z
oryginatem” przez Wykonawektadajcego ofert.

Zat. Nr3 Aktualne  zaswiadczenie  wiasciwego  naczelnika  Urzedu  Skarbowego
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i optat lub
zaSwiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyz;i
organu podatkowego — wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiaswpadczona ,za zgodnd z
oryginalem” przez Wykonawckladajcego oferg.

Zat. Nr4 Aktualne za$wiadczenie witadciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z opfacaniem skifadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyz;i
wiasciwego organu — wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiaswpadczona ,za zgodnd z
oryginalem” przez Wykonawckladajcego oferg.

Zat. Nr5 Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego albo rownowazne zaswiadczenie
wiasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia osoby w
zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 - 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 ze zm.) —

wystawiona nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiaswpadczona ,za zgodnd z
oryginalem” przez Wykonawckladajcego oferg.

Zat. Nr6 Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 ustawy Prawo zamdwien publicznych — w przypadku podmiotow
zbiorowych - wystawiona nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu

sktadania ofert.
Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiaswpadczona ,za zgodné z
oryginalem” przez Wykonawckladajcego oferg.

Zat. Nr 7 Na druku 9a nalezy wykaza¢ wykonanie, co najmniej 1 ustugi polegajacej na
zarzadzaniu w sposob ciggty przez okres minimum 24 m-cy nieruchomosciami
(komunalnymi badz bedacymi w posiadaniu innego wiasciciela) o tacznej powierzchni
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uzytkowej nie mniejszej niz 100.000,00 m? z podaniem zleceniodawcy, powierzchni
uzytkowej nieruchomosci , terminu realizacji ustug.

Do oceny spetnienia niniejszego warunku brane bedg pod uwage referencje z lat 2005-
2007.

Nalezy zalgczy¢ dokumenty ( np. referencie) potwierdzajace, Ze ustuga zostata
wykonana z nalezytg starannoscig .

Zamawiagcy ledzie rozpatrywat tylko te ustugi, dla ktorych zassa

zakczone takie dokumenty.

Wymagana forma dokumentow:

a/ wykaz wykonanych ustug — oryginat nggzabnym druku,

b/ dokumenty potwierdzgje,ze ustugi zostaly wykonane nafeie — oryginat lub kopia
paswiadczona ,za zgodn@d z oryginatem” przez wykonawsktadajcego oferg.
Uwaga:okres 3 lat nalgy liczy¢ wstecz od daty wszaia postpowania o udzielenie
zamowienia.

Zat. Nr8 Na druku 9b nalezy wykazac¢ zatrudnianie:

1) co najmniej 3-ch licencjonowanych zarzadcodw nieruchomosci przewidzianych
przy realizacji zamoéwienia, ktorzy bedg odpowiedzialni za realizacje ustugi ze
strony Wykonawcy - po 1 zarzadcy na kazde biuro obstugiwanego rejonu miasta
Kielce. .

Nalezy zakczy¢ licencje zawodow zatrudnionych pracownikow.
2) co najmniej 3 osoby posiadajace uprawnienia budowlane w specjalnosciach:

* konstrukcyjno-budowlanej - co najmniej 1 osoba;

* instalacyjnej w zakresie: sieci, instalacji i urzadzen cieplnych,
wentylacyjnych, gazowych, wodociggowych i kanalizacyjnych - co najmniej
1 osoba;

* instalacyjnej w zakresie: sieci, instalacji i urzadzen elekirycznych i
elektroenergetycznych - co najmniej 1 0soba;

z zataczeniem kopii uprawnien budowlanych do wykonywania samodzielnych funkcii

technicznych w budownictwie oraz zaswiadczen potwierdzajacych, ze zostali oni
wpisani na liste cztonkdw wtasciwej izby samorzadu zawodowego, wydanych przez te
izbe.

Wymagana forma dokumentow:

a/ wykaz os6b przewidzianych przy realizacji z2amdia — oryginat na zatzonym druku,
b/ licencja zawodowa zaydcy — oryginat lub kopia pwiadczona ,za zgodiid z
oryginalem” przez wykonawcskladajcego oferg,

¢/ uprawnienia budowlane - oryginat lub kopiaspdadczona ,za zgodrsé z oryginatlem”
przez wykonawecsktadajcego oferg,

d/ zawiadczenie o przynataasci do wiasciwej izby samorgu zawodowego - oryginat lub
kopia pawiadczona ,za zgodnié z oryginatem” przez wykonawsktadagcego ofers.

Zat. Nr9 Oswiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu w momencie zawarcia Umowy
wyposazeniem biur oraz sprzetem komputerowym z odpowiednim oprogramowaniem
zapewniajacym obstuge i rozliczanie najemcow z placonych czynszow, rozliczanie
zaliczek za dostarczone media komunalne oraz Swiadczonych ustug komunalnych (tzw.
optaty niezalezne od wiasciciela), a takze pozostatych kosztéw utrzymania
nieruchomosci.

Wymagana forma dokumentu — oryginat.



Zat. Nr 10

Zat. Nr 11

Zat. Nr 12

Zat. Nr 13

Zat. Nr 14

Zat. Nr 15
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Oswiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu, W momencie zawarcia Umowy,
powierzchnig biurowg w co najmniej trzech rejonach miasta Kielce, zlokalizowang w
okolicach osiedli:

- Czamdw,

- Centrum (Srédmiescie),

- Szydidwek,

przeznaczong do obstugi najemcow komunalnych.

Wykonawca zobowigzany jest przed podpisaniem umowy przedfozy¢
Zamawiajacemu kopie uméw najmu badz umowy przyrzeczenia najmu

powierzchni biurowych.
Wymagana forma dokumentéw — oryginat.

Polisa ubezpieczeniowa lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowej i kontraktowej) - musi
zawieraC taki zapis, dziatalnosci stanowigcej przedmiot zamdwienia w wysokosci nie

mniejszej niz 1.000.000,00 zt (stownie ziotych: jeden milion) .

Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopigwmadczona , za zgodnd z
oryginatem” przez wykonawcsktadajcego oferg. Polisa lub inny dokument OC powinna
potwierdz&, ze okres ubezpieczenia obejmuje okres wykonywanm@dweenia lub co
najmniej da¢ sktadania ofert.

W przypadku gdy ubezpieczenie aljejmkres krotszy mitermin realizacji zamowienia
dopuszcza gsimaliwosé¢ ziazenia wraz z powsgz; polisg oswiadczenia,ze wykonawca
zobowizuje s¢ przedhuyé ubezpieczenie od odpowiedzigloiocywilnej na pozostaty
okres wykonywania zamowienia oraz okres gwarancyjny

Cze$¢ sprawozdania finansowego dotyczacego rachunku zyskow i strat, a jezeli
podlega ono badaniu przez biegtego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci -
rowniez z opinig odpowiednio o0 badanym sprawozdaniu w cze$ci dotyczacej rachunku
zyskow i strat, a w przypadku Wykonawcow niezobowigzanych do sporzadzania
sprawozdania finansowego, innych dokumentdw okre$lajacych obroty, zysk oraz
zobowigzania i naleznosci - za okres nie diuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe fj. lata
2004, 2005, 2006, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - za ten okres.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazywat w kazdym z przedstawionych
wyzej latach, tj. 2004, 2005, 2006 roczny obrot w zakresie ustug dotyczacych

zarzadzania nieruchomosciami nie mniejszy niz 1 000 000,00 PLN.
Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiaswpadczona ,za zgodnd z
oryginatem” przez wykonawcktadajcego oferg.

Informacja z banku lub spdtdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej, w ktorym
Wykonawca posiada podstawowy rachunek bankowy, potwierdzajaca wysokos¢
posiadanych $rodkéw finansowych lub zdolno$¢ kredytowa Wykonawcy okreslong
kwota 6-cio cyfrowa (stownie: szesciocyfrowa).

Informacja musi by wystawiona nie wczaiej niz 3 miesice przed uptywem

terminu skfadania ofert.
Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopi@wiadczona ,za zgodné z
oryginatem” przez wykonawcktadajcego oferg.

Petnomocnictwo okreslajace jego zakres w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje

petnomocnik.
Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiswpadczona przez notariusza.

Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego wykonawcéw wystepujacych wspdlnie w przypadku
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wspbinego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia.
Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiswpadczona przez notariusza.

Zat. Nr 16 Kopia dowodu wniesienia wadium - zgodnie z opisem w pkt XIII niniejszej SIWZ.

Zat. Nr 17 Oswiadczenie Wykonawcy z art.36 ust.4 Pzp o zakresie zamowienia powierzonego
podwykonawcy wg wzoru okreslonego — Druk nr 4.
Wymagana forma dokumentu — oryginat nazgabnym druku.

Brak zataczenia przez Wykonawce ktoregokolwiek z dokumentéw wymaganych w SIWZ zostanie
uznane przez Zamawiajaceqo jako niespetnienie warunku, co bedzie skutkowaé wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 Pzp.




