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INSTRUKCJA DLA WYKONWACOW

Zamawiajacy

Miejski Zarz 3d Budynkéw w Kielcach
ul. Paderewskiego 20

25-004 KIELCE

tel./fax: 41/ 344 66 47,

tel. 41/ 344 6158, 41/344 21 39

. Tryb udzielania zamoéwienia

Zamowienie zostanie udzielometrybie przetargu nieograniczonego zgodnie z
zasadami okkgonymi w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — Praamowig
publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze)zm.

[1l. Opis przedmiotu zamoéwienia

Miejski Zarad Budynkéw w Kielcach ogtasza przetarg nieogramgzon:

»Utrzymanie czystosci i porzadku na nieruchomosciach zarzadzanych przez
Miejski Zarzad Budynkow w Kielcach
w okresie od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.”

Oznaczenie sprawyMZB/CZ i P/2013

Rodzaj zamowienia: ustugi

Wspolny Stownik Zaméwie (CPV):

90 00 00 00 -7 Ustugi odbiorusciekdw, usuwania odpadow, czyszczenia/sipraa i
ustugi ekologiczne

90 91 00 00 -9 Ustugi spratania

90 91 12 00 -8 Ustugi spratania budynkow

90 91 13 00 -9 Ustugi czyszczenia okien

Przedmiotem zamdwienia jest utrzymaniestégi i porzadku na nieruchomigiach
zarzdzanych przez MZB w Kielcach, tutrzymanie w stanie czystéci i porzadku
korytarzy i klatek schodowych, epo budynkdéw, przedsionkéw, wiatrotapow,
strychow, korytarzy piwnicznych, pralniisgarni, wézkowni, wspolnych kuchni,
sanitariatow wspoélnegayiku, kabin windowych oraz utrzymanie czy&to porzydku
na terenach zewtnznych wokot budynkéw, zgodnie ze szczegoétowyrnsem
przedmiotu zamowienia zekonym do SIWZ jakaruk nr 7 (zakcznik nr 2 do umowy)
na warunkach okilenych we wzorze umowy oraz zakonym do umowy za€znikiem
nr 1 (arkusz kalkulacyjny — druk nr 9).

IV. Oferty czesciowe i wariantowe
Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofer¢g@owych.
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Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V. Zamowienia uzupetniapce
Zamawiajcy, w przypadku wyapienia okolicznéci okreslonych art. 67 ust. 1 pkt.6
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamawieblicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113,
poz. 759 ze zm.) zastrzega sobiezlimm$¢ udzielenia Wykonawcy zamdwienia
uzupetniagcego, stanowgcego nie wgcej niz 50% wartasci zamowienia
podstawowego, j&li zaistnieje taka konieczi@

VI. Zamawiajacy:
- nie dopuszcza porozumiewania drog elektronicza,
- nie przewiduje aukcji elektronicznej,
- nie zamierza zawietaimowy ramowej.

VII. Zlecanie robét podwykonawcom
Zamawiajcy dopuszcza nuiwosé zlecenia podwykonawcom gzxi ustug obgtych
przedmiotem zaméwienia. W przypadku powierzenias@zamowienia
podwykonawcom, Wykonawca wsieaw ofercie zakres ustug @bych
podwykonawstwem, zgodnie z art.36 ust.4 ustawyia 88 stycznia 2004r. Prawo
zamowid publicznych.
Szczegotowe postanowienia doggezzlecania ustug podwykonawcom zawastes
wzorze umowy — zgtznik do SIWZ -druk nr 6.

VIIl. Termin wykonania zamowienia
8.1. Zaméwienie bdzie realizowane w terminied1.01.2013r. do 31.12.2013r
8.2.Zamawiajicy zastrzega sobie mawvo$¢ rezygnacji z cgsci zamowienia w czasie
realizacji zamowienia.
8.3.Zamawiajcy w trakcie trwania umowy ma prawo do zmianyéianieruchomeéci,
ich lokalizacji oraz okresgwiadczenia ustugi.

8.4. Zamawiajcy zastrzega sobie mawosé przesunicia terminu realizacji
zamoOwienia 0 okres rozstrzygnia przetargu.

IX. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetiania tych warunkéw.

O zamowienie mag ubieg@ sie Wykonawcy, ktorzy spetnigjwarunki okrélone w art. 22
ust.1 ustawy Pzpdfuk nr 3), nie podlegaj wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Pzpdr(k nr 4).

Wykonawca maze poleg& na wiedzy i dédwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia innych podmiotow,niezaleznie od charakteru
prawnego kczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacgobowigzany jest
udowodni¢ zamawiajagcemu, i bedzie dysponowat zasobami nieajninymi do realizaciji
zamOwienia, w szczegOlrkoi przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowranie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezédnych zasobow na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Jezeli Wykonawca wykazujgc spetnienie warunkow, polega na zasobach innych
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podmiotoéw, a podmioty te ®da braty udziat w realizacji czesci zamowienia, Zamawiajcy
nie wymaga od Wykonawcy przedstawienia w odniesiemi do tych podmiotéw
dokumentow wymienionych w rozdziale 1X pkt 9.2.

9.1 W celu wykazania spetniania przez wykonawarunkéw, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 atyga 2004 r. - Prawo zamowui@ublicznych,
oprocz @viadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w ppstvaniu(druk nr 3)
naley przedtayc:

a) W zakresie niezlednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i déwiadczenig
warunek ten zostanie spetnionyeje Wykonawca wykae wykonane, a w przypadku
swiadcze okresowych lub eigtych rowniez wykonywane ustugi w okresie
ostatnich trzech lat przed uptyweigrminu sktadania ofert, azeli okres
prowadzenia dziatakw jest krotszy — w tym okresie, z podaniem icriaci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcévaz z zadczeniem dokumentéw (np.
referencji) potwierdzgjych,ze ustugi zostaly wykonane naieie.
Nadruku nr 8 nalezy wykaza& wykonanieustugi spratania w co najmniej
10 budynkach w okresie jednego rokukalendarzowego oraz ustugi utrzymania
czystdici i poradku na terenach zewtnznych o powierzchni co najmnigp 000nf w
okresie jednego roku kalendarzoweg@odaniem daty i miejsca wykonania ustugi oraz
zahczye dokumenty (np. referencje) potwierdssg, ze ustugi zostaly wykonane
nalezycie.
Zamawiajacy bedzie rozpatrywat tylko te oferty, do ktérych zostary zalaczone

takie dokumenty.
Wymagana forma dokumentéw
- wykaz wykonanych ustug — oryginat nayeadnym druku,
- dokumenty potwierdzgie,ze ustugi zostalty wykonane nafeie (np. referencje) - oryginat lub
kopia pswiadczona ,za zgodn@ z oryginatem” przez Wykonawc
- w przypadku gdy Wykonawcadzie polegd na wiedzy i déwiadczeniu innego podmiotu,
zobowjzany jest przedstawpisemne zobowkanie tego podmiotu do oddania mu do dyspozycji
niezbdnych zasobow na okres korzystania z nich przy nyykaniu zamowienia — oryginat.

b) W zakresie wykazania warunku dysponowania odpowiedm potencjatem
technicznym;
warunek ten zostanigpetniony, jeeli Wykonawca wykae na druku nr 11, ze
dysponuje 2 urzadzeniami do odniezania mechanicznego wraz z informgagp
podstawie dysponowania tymi zasobami.

Wymagana forma dokumentdw

- wykaz sprgtu — oryginat na zajczonym druku

- w przypadku gdy Wykonawceadzie polegd na potencjale technicznym innego podmiotu,
zobowigzany jest przedstawpisemne zobowzanie tego podmiotu do oddania mu do dyspozycji
niezlgdnych zasobdw na okres korzystania z nich przy myykaniu zamowienia — oryginat.

c) W zakresie wykazania warunku dysponowania _osobanzidolnymi do wykonania
zamoéwienia
warunek ten zostanie spetnionyzgeé Wykonawcana druku nr 10 wykaze 1 osole
odpowiedzialg zaswiadczenie ustugi wraz z informaa podstawie dysponowania
tg osoly.
Wymagana forma dokumentaw

- wykaz 0s6b odpowiedzialnychsméadczenie ustug — oryginal na zetonym druku,
- pisemne zobogganie innych podmiotéw do oddania mu (na okreszaeji zamoéwienia),
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do dyspozycji os6b zdolnych do wykonam@nowienia, jeeli wykonawca wskazat osoby, ktérymi
kedzie dysponowat oryginat.

d) W zakresie spetnienia warunku dotycgceqo sytuacii finansowej i ekonomicznej
warunek ten zostanspetniony, jeeli Wykonawca wykae, iz posiada ubezpieczenie
odpowiedzialriei cywilnej w zakresie prowadzonej dziatasobzwigzanej z
przedmiotem zamowienia. W tym celu Wykwoa przedstawoptacorng polise
(z dowodem optaty), a w przypadku jej lrakny dokument potwierdzgy, ze jest
ubezpieczony od odpowiedzialaiocywilnej w zakresie prowadzonej dziatasod

zwizanej z przedmiotem zamowienia na kywaie mniejsz niz 200 000, 00 PLN.

Wymagana forma dokumentuoryginat lub kopia péwiadczona ,, za zgodrid z oryginatem” przez
wykonawektadajcego oferg. Optacona polisdub inny dokument OC (z dowodem optaty) powinna
potwierdZaze okres ubezpieczenia obejmuje co najmniejsidadania ofert.

9.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia zgpmsvania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicze@ch, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy

Prawo zamowiegoublicznych, oprdcz swiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
druk nr 4) nalezy przedtayc¢:

a) aktualny odpis z wkxiwego rejestru, peeli odrebne przepisy wymagawpisu do
rejestru, wystawiony nie wéarej niz 6 miesecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku dotofizycznycma druku nr 5 oswiadczenie w
zakresie art. 24 ust.1 pkt.2 ust®@ap, (w przypadku spétek cywilnych naje
zalczy¢ oswiadczenie druk nr 5) kazdego z udziatowcow).

Wymagana forma dokumentu oryginat lub kopia péwiadczona ,za zgodn@ z oryginatem” przez
wykonawekladapcego oferg.

@viadczenie oséb fizycznych - oryginat nagzabnym druku.

b) aktualnezawiadczenie wtéciwego naczelnika uezlu skarbowego potwierdzaie,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow |éliadczenieze uzyskat
przewidziane prawem zwolnieniesaadenie lub rozigenie na raty zalegtych
ptatnici lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wiciwego organu —

wystawione nie wazeej niz 3 miesjce przed uptywem terminu skfadania ofert.

Wymagana forma dokumenty oryginat lub kopia pfwiadczona ,za zgodn@ z oryginatem” przez
wykonawekladapcego oferg.

c) aktualnezawiadczenie wiéciwego oddziatu Zaktadu Ubezpie@z8potecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia 8pphego potwierdzage,ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skiadek napieezenie zdrowotne i spoteczne lub
potwierdzeniee uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odrocz &b
rozivenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cafzi wykonania decyzji
wiéciwego organu — wystawione nie wéneej niz 3 miesice przed uptywem
terminu skfadania ofert.

Wymagana forma dokumentu oryginat lub kopia pfwiadczona ,za zgodn@ z oryginatem” przez
wykonawskladapcego oferg.

d) aktuallm informacg z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie skgym
w art.24 ust.1 pkt.4-8 ustawy Pzp, wystavdiome wczéniej niz 6 miesgcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Wymagana forma dokumentu oryginat lub kopia pfwiadczona ,za zgodn@ z oryginatem” przez
wykonawekladapcego oferg.

e) aktualm informacg z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie ékneym
w art.24 ust.1 pkt.9 ustawy Pzp, wystawiome wczéniej niz 6 miesgcy przed
uptywem terminu sktadania ofem/przypadku podmiotow zbiorowych.
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Wymagana forma dokumentu oryginat lub kopia pfwiadczona ,za zgodn@ z oryginatem” przez
wykonawskladajcego oferg.

Zamawiajacy oceni spetnienie warunkow udziatu wg kryteridw:;,spetnia” lub ,nie
spetnia” w oparciu o informacje zawarte w éwiadczeniach i dokumentach, ktére
wymagane g jako zatgczniki do oferty (patrz druk nr 2).

Z tresci zalaczonych dokumentow musi wynik# jednoznacznie, 2 na dzien skladania
ofert, wszystkie warunki Wykonawca spetnit.

X. Udziat w poskepowaniu podmiotdéw wysepujacych wspolnie

10.1 wykonawcy mog wspdlnie ubiegasie o przedmiot zamdwienia.

10.2 Zgodnie z art. 141 Pzp wykonawcy skiagg ofere wspolm ponosz solidarm
odpowiedzialné¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczeniaezytdgo
wykonania umowy. Zasady odpowiedziadoobsolidarnej dtanikow okresla art. 366
kodeksu cywilnego.

10.3 W przypadku sktadania oferty przez wykonawcéw wysjacych wspdlnie, zgodnie z
art. 23 Pzp, wykonawcy ustanewipetnomocnika do reprezentowania ich w
postpowaniu 0 udzielenie zamowienia albo do reprezeatdav w posipowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

104 W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw ubiegajcych si wspodlnie o
udzielenie zamoéwienia publicznego, dokumenty potwidzajace,ze wykonawca nie
podlega wykluczeniu sktada kady z wykonawcéw oddzielnie.

10.5 Dla potwierdzenia spetnienia warunkow, o ktéryobwa powyej kazdy podmiot musi
ztay¢ oddzielnie oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z arut.1
(druk nr 4) oraz dokumenty wskazane w rozdzidle pkt. 11.2 pkt b.

10.6 Oswiadczenie o spetnianiu kdego z warunkéw, o ktérym mowa w art.22 ust.1 sktad
co najmniej jeden z wykonawcow albo wszyscy wykeoxawspolnie.

10.7 Wykonawcy wystpujacy wspélnie musg ztozy¢ tacznie: formularz ofertowy @ruk
nr 1do SIWZ ), dokumenty wskazane w rozdziedew pkt 9.1; i w rozdzial&I
w pkt.11.4; 11.5; 11.6 oraz pisemne zobgzainie (w formie oryginatu) innych
podmiotéw do oddania mu do dyspozyigizbednych zasobdéw na okres korzystania
Z nich przy wykonywaniu zamowienia rzypadku gdy Wykonawcaetzie polegat na
wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddmawykonania
zamowienia innych podmiotow.
Dokumenty wymagane w pkt 9.1a-9.1d syomnie potwierdz spetnienie
wymaganych warunkow.

10.8 W przypadku, jeeli oferta Wykonawcéw wyspujacych wspdlnie zostanie wybrana,
Zamawiajcy lkedzie zadatl przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznegopmowy regulujacej wspotprae tych Wykonawcow.

Umowa winna spetnéanasgpujace warunki

1. Wskazywa Wykonawcow wspadlnie ubiegagych s¢ o udzielenie zamowienia wraz
z adresami siedzib podmiotow wystijacych wspalnie.

2. Okréla¢ cel wspolnych dziafa jako ziazenie wspdlnej oferty oraz zrealizowanie
przedmiotu zamowienia.

3. Okrala¢ zakres obowizkow i dziatah kazdego z uczestnikow.

4. Oznaczaczas trwania wspolnych dziataa okres nie krotszy miokres realizaciji
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przedmiotu zamdwienia.

5. Zawierd oswiadczenie o solidarnej odpowiedziateowobec Zamawiagego.

6. Okréla¢ sposdb prowadzenia spraw poprzez wskazanie Wykonaprawnionego
do wystpowania wzgldem Zamawiajcego jako Petnomocnik.

7. Zakazuje sirozwigzania umowy podmiotow wygtujagcych wspélnie poprzez
jakiekolwiek dziatanie ktéregokolwiek z podmiotévystepujacych wspalinie.

8. Zakazuje si zmiany uczestnikbw w trakcie wykonywania zamowdeni przed
uptywem okresu, o ktérym mowa w pkt.4.

9. Zakazuje si zmiany Pelnomocnika w okresie obawywania umowy z
Zamawiagcym.

10. W przypadku upadioi lub likwidacji petnomocnika lub jednego z uczekdw,
jego zobowdzania przejmuje inny uczestnik lub Petnomocnik.

Xl. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maj dostarczy
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéwidziatu
W posgpowaniu:

11.1 W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udristpos¢powaniu, o ktérych
mowa w_art.22 ust.1 ustawy Pzp, do gfpdalery zahcz\:

a) Oswiadczenie Wykonawcy potwierdaag spetnienie warunkéw oldtenych w art. 22
ust. 1 ustawy Prawo zamowigublicznych —druk nr 3.
Wymagana forma dokumentu — oryginat naygabnym druku

b) Dokumenty dotycice sposobu dokonania oceny spetnienia warunkdeslokych w
art.22 ust.1 Pzp — zgodnie z pkt. 9.1a, 9.1kc,99.1d, rozdziat IX SIWZ,

11.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia zgpusvania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicziach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zamowtepublicznych naley zahcz\:

a) Owiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczeagadnie z art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zamowiepublicznych -druku nr 4, druku nr 5.
Wymagana forma dokumentu — oryginat nggeabnym druku
b) Dokumenty dotygze braku podstaw do wykluczenia citome w art. 24 ust.1 Pzp

— zgodnie z pkt. 9.2 a, 9.2b, 9.2c, 9.2d, @a2€ziat IX SIWZ.

11.3 Wypehiony formularz oferty druk nr 1.
11.4 Dokument potwierdzagy wniesienie wadium.

11.5 Petnomocnictwo okidajace jego zakres w przypadku, gdy wykonaweprezentuje

Petnomocnik.
Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopi@vmadczona przez notariusza.

11.6 Petnomocnictwo do reprezentowania w ppstvaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego albo reprezentowania w¢gstaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego wykonawcow wygsiacych wspolnie w przypadku
wspolnego ubiegani& si udzielenie niniejszego zamdéwienia.
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Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiénpadczona przez notariusza.

11.7 Pisemne zobowzanie innych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspji
niezbdnych zasobow na okres korzystania z nich przy wyk@niu zamowienia, w
przypadku gdy wykonawcedzie polegat na wiedzy i dwiadczeniu, potencjale
technicznym oraz osobach zdolnych d&omgnia zamowienia.

Wymagana forma dokumentu — oryginat.

Dokumenty podmiotéw zagranicznych.

Jezeli, w przypadku wykonawcy magego siedzib na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt.5-8 wgt®zp, maj miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawcaasld w odniesieniu do nich&aadczenie
wiasciwego organuglowego lub administracyjnego miejsca zamieszkaoigcdice
niekaralndgci tych oséb w zakresie oldlenym w art. 24 ust.1 pkt.5-8 ustawy Pzp, wystawion
nie wczdniej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert, z tyenw przypadku
gdy w miejscu zamieszkania tych osob nie wydajéadiich zawiadcze — zasgpuje sé

je dokumentem zawierglym cswiadczenie ztaone przed notariuszem, wewym

organem sdowym, administracyjnym albo organem samdtzzawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob.

Jezeli wykonawca ma siedz¢dub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplits)
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w Pk przedktada:
a) zamiast dokumentow pkt. 9.2a — 9.2c i pkt.9.2Bkument wystawiony w kraju, w
ktérym ma siedzibub miejsce zamieszkania potwierdgsj ze;

- nie otwarto jego likwidacji ani nigtoszono upadfei — wystawiony nie wczmiej
ni 6 mieseécy przed uptywem terminu sktadania ofert,

- nie zalega z uiszczaniem podatkguato sktadek na ubezpieczenie spoteczne
zdrowotne albee uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odrocz &t
rozteenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wiéciwego organu — wystawiony nie wéngej niz 3 miesijce przed uptywem
terminu sktadania ofert,

- nie orzeczono wobec niego zakazagdnia s} 0 zamowienie - wystawiony
nie wczaaiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

b).  zamiast dokumentow pkt. 9.2d - skizagaviadczenie wigciwego organuglowego
lub administracyjnego miejsca zankesa osoby, ktorej dokumenty dotycz
w zakresie okilenym w art. 24 ust.1 pkt.4-8 ustawy Pzp - wystawimie wczeéniej
nt 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert, alBwiadczenie ztaone
przed notariuszem, ¢avym organem gdowym, administracyjnym albo organem
samogglu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio migaoaeszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma sigg lub miejsce zamieszkaniazgi
W miejscu zamieszkania osoby lubikkray ktorym wykonawca ma siedzibub
miejsce zamieszkania, nie wydajaakiego zé&wiadczenia.

Zamawiajcy wzywa wykonawcow, ktorzy w ok§lenym terminie nie zioyli wymaganych
przez zamawiageqgo dwiadczé lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust.b, ktdrzy
nie ztazyli petnomocnictw, albo ktérzy zkyli wymagane przez zamawaggego gdwiadczenia
i dokumenty o ktérych mowa w art.25 ust. 1, zawia bedy lub ktérzy ztayli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zienia w wyznaczonym terminie, chyba mimo ich zteenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bylagwanienie posfpowania. Ztozone
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na wezwanie zamawiajcego dwiadczenia i dokumenty powinny potwierdz& spetnianie
przez wykonawae warunkéw udzialu w poskpowaniu oraz spetnianie przez oferowane
ustugi wymagai okreslonych przez zamawiajceqo, nie paniej niz w dniu, w ktérym
uptynat termin sktadania ofert.
Zamawiajcy wzywa take, w wyznaczonym przez siebie terminie, daeioa wyj@nien
dotyczicych dwiadczeé lub dokumentéw, o ktérych mowa w art.25 ust.1.

XIl. Informacje o sposobie porozumiewania & Zamawiajaceqo z
wykonawcami oraz przekazywania éwiadczea i dokumentow,
a talkke udzielania wyjanien tresci SIWZ:

1. Postpowanie jest prowadzone wzyku polskim. Przyjta przez zamawiggego
formg porozumiewania gsiz wykonawcami i sktadanigwiadcze, wnioskow,
zawiadomig oraz informaciji przez strony jest forma pisemnaflax: 41/344 66 47.

2. Jeeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informgmjeekazywanegsza
pomog faksu, kada ze stron nagdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymanig&zgodnie z art. 27 ust 2 Pzp).

W przypadku przekazywania géwiadczen, wnioskow, zawiadomi@é oraz informacji
za pomog faksu Zamawiajacy, zada kazdorazowo niezwtocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania.

3. Przekazanie za pompfaksu dokumentow lub informaciji, o ktérych mowangaej
uwaa Sk za ztazone w terminie, jeeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem
wyznaczonego terminu i zostat niezwloczoewnierdzony fakt jej otrzymania.

4. Wykonawca, mee zwroct sie do Zamawiajcego z pisemyprasba, (wnioskiem)

0 wyjdnienie tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Zawegacy jest
obowdzany udziekk wyjasnien niezwiocznie, jednak nie poiej niz 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert pod waienk ze wniosek o wyjénienie tréci
specyfikacji istotnych warunkow zamowieniptynat do Zamawiajcego nie paniej

niz do kaica dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego tetnsktadania ofert.
Zamawiajcy jednoczénie przekae tre¢ zapyta wraz z wyj@nieniami wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez ujaamiazrodia zapytania oraz zani@ je
na stronie internetowajww.mzb.kielce.pl

5. Jeeli wniosek o wyjanienie trdci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

wptyrat po uptywie terminu skfadania wniosku, o ktorymweow pkt. 4 lub dotyczy

udzielonych wygmnien, zamawiagcy maze udzielé wyjasnien albo pozostawi

wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

W uzasadnionych przypadkactamawiajcy maze przed uptywem terminu skladania

ofert zmiené tres¢ specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia, nieaeanie

przekazur dokonag w ten sposéb zmigrwszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ i zamiéci ja na stronie internetoweyww.mzb.kielce.pl

Jezeli w postpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieogramegm zmiana tkei
SIWZ prowadzi do zmiany #@ ogtoszenia o zamowieniu, Zamawvyigy zamigci
ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletyfamowi@é Publicznych (wart&

zamoOwienia jest mniejsza kiwoty okre&lone w przepisach wydanych na podst. art.11
ust.8 Pzp.).

8. Jezeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nieprowadzcej do zmiany tré&i ogtoszenia o
zamowieniu jest niezbiny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach

No
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Zamawiajcy przedtuy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wylemmcow,
ktorym przekazano SIWZ oraz zakeige informacg na stronie internetowej:
www.mzb.kielce.pl
9. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na biegiieu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt. 4.
10. Osoby uprawnione do porozumiewania giz Wykonawcami:
Uprawnionymi osobami do kontaktéw z Wykonawcaesitj
- Halina tukawska — Zesp6t eksploataagobow i rozliczé
- Matgorzata Ktusakiewicz — Zespot zanewpublicznych.

XIl. Wymagania dotyczace wadium

13.1 Warunkiem udziatu w przetargu jest wniesienieliwan w wysokdci 2000,00 PLN.
(stownie ziotych: dwa tgse i 00/100).
Wadium musi byé¢ wniesioneprzed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium wnoszone w formie pieanej naley wptack przelewemd@peracja
bezgotéwkowa na rachunek bankowy Zamaweggo:

ING BankSlaski S.A 82 1050 1461 1000 0023 5339 4311

z dopiskiem:

Wadium w przetargu nieograniczonym pn:

»Utrzymanie czystosci i porzadku na nieruchomosciach zarzadzanych przez
Miejski Zarzad Budynkow w Kielcach w okresie od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.”

Wadium mae by wnoszone, zgodnie z art.45 ust.6 Rzpnasgpujacych formach:

e pienidzu,

e poreczeniach bankowych lub pmzeniach spoétdzielczej kasy oszdnasciowo-
kredytowej, z tynmze pokczenie kasy jest zawsze pczeniem pieriznym,
gwarancjach bankowych,
gwarancjach ubezpieczeniowych,
poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych menmert. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu IRejsAgencji Rozwoju
Przedsbiorczaici (Dz. U. z 2007r, Nr 42, poz. 275 zAm zm.).

Oryginaly papierow wartosciowych naleey zdeponow& w siedzibie MZB w
Kielcach — — Dziat Finansowo-Ksjgowy — Il pietro (lok. 210), do oferty naley
dotaczyé kserokopie sktadanego dokumentu péwiadczom ,za zgodnaié

z oryginatem” przez Wykonawe sktadajacego ofert.

Gwarancja wadialna musi éypodpisana przez upowaonego (upetnomocnionego)
przedstawiciela Gwaranta.

Z tresci_gwarancji_winno_wynikaé¢ bezwarunkowe, na kade pisemnezadanie
zgloszone przez Zamawiajcego W _terminie zwazania oferta, zobowazanie
Gwaranta_do_wyptaty Zamawiajacemu petnej kwoty wadium w_przypadkach
okres§lonych w art. 46 ust.4a oraz art. 46 ust.5 ustawigzp.

13.2. Wykonawcéw, ktérzy nie wniti wadium do uptywu sktadania ofert, na przediny
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okres zwania z ofegf lub w terminie, o ktorym mowa w pkt. 13.7, albe mgodzili
st na przedtuenie okresu zvgzania oferd wyklucza s¢ z pos¢gpowania o udzielenie
zamowienia, a ofenvykonawcy wykluczonego uznajeesia odrzucom

13.3. Z zastrzeeniem pkt. 13.9 Zamawigy zwraca wadium wszystkim wykonawcom
niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszgj lniewanieniu postipowania, z
wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata wybranajakjkorzystniejsza.

13.4. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako oaistniejsza, zamawigjy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy vaspe zamowienia publicznego
oraz wniesieniu zabezpieczenia ngtego wykonania umowy.

13.5. Zamawiajcy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek wykonavkegry wycofat
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

13.6 W przypadku wniesienia odwotania przed wyborefierty najkorzystniejsze;
Zamawiajcy, nie pé&niej niz na 7 dni przed uptywem waosci wadium, wzywa
wykonawcéw, pod rygorem wykluczenia z pgeiwania, do przedhenia wanaosci
wadium albo wniesienia nowego wadium na okres rigayp do zabezpieczenia
postpowania do zawarcia umowy.z## odwotanie wniesiono po wyborze oferty
najkorzystniejszej, wezwanie kieruje g¢dynie do wykonawcy, ktérego ofert
wybrano jako najkorzystniejsz

13.7. Zamawiajcy zazada ponownego wniesienia wadium przez wykongwtoremu
zwrécono wadium, jeeli w wyniku rozstrzygnicia odwotania jego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. W takim przypadkykdhawca wnosi wadium w
terminie okrélonym przez Zamawiagego.

13.8. Wadium wniesione w piegilzu, Zamawiajcy zwraca wraz z odsetkami wynikaymi
z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono ghpeywane, pomniejszone
0 koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji banlfow@ przelew pierdzy na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawc

13.9. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeeli Wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie, 0 ktébrym mowa w art. 26 us8 ustawy Pzp, nie zipyt
dokumentow lub cdwiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust.1 lub petnomocnictw,
chyba ze udowodni,ze wynika to z przyczyn nieleéacych po jego stronie (art. 46
ust. 4a ustawy Pzp).

13.10. Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamigk Wykonawca, ktérego oferta

zostata wybrana:
- odmowit podpisania umowy na warunkach gksaych w ofercie,
- nie wniést wymaganego zabezpieczeniaxégo wykonania umowy,
- zawarcie umowy statlosniemaliwe z przyczyn leacych po stronie Wykonawcy.

XIV. Termin zwi azania oferta wynosi 30 dni

14.1.Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14.2.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamayiajo mae przedhayé termin
Zwigzania ofer, z tymze Zamawiajcy maze tylko raz , co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwjzania oferd, zwroc sie do Wykonawcow o wyraenie zgody
na przedtaenie tego terminu 0 oznaczony okres, niesty jednak i 60 dni.

14.3.0dmowa wyraenia zgody, o ktérej mowa w pkt. 14.2, nie powodijaty wadium.

14.4.Przedtuenie terminu zwizania oferd jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
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przedhzeniem okresu wanosci wadium albo, jeeli nie jest to maliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przediony okres zwjzania oferd. Jezeli przediuenie terminu
zZwigzania oferd dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystnigjsabowizek
whniesienia nowego wadium lub jego przedinia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi obejmowa calai¢ zamoOwienia i musi ky sporadzona zgodnie z
wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ.
Wykonawca wskze w ofercie ¢ czes¢ zamodwienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.
Oferta winna b§ sporadzona w ¢zyku polskimna formularzu oferty stanowicym
druk nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia wrfide pisemnej
(pod rygorem niewanosci).
Dokumenty spoegdzone w ¢zyku obcym winny b§ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, pdwiadczonym przez wykonawcPodczas oceny ofert zamaw@yj
bedzie opierat si na telécie przettumaczonym.
Tresé oferty musi odpowiad& tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia
Zamawiacy dopuszcza zienie zadcznikow do oferty na formularzach
sporgdzonych przez wykonawgcpod warunkiemze ich tréc, a take opis kolumn
i wierszy odpowiaddoedzie formularzom okrdonym przez zamawiagego w
zajcznikach do niniejszej SIWZ.
Oferta (formularz oferty, sawiadczenia, wykazy, rownigte ztazone na zajcznikach do
niniejszej SIWZ) powinna ldypodpisana przez osoby upawéne do
reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawcow wssioumaliwiaj acy
identyfikacj ¢ podpisu - czytelny podpis lub podpis z imiens pieczitk a.
Jereli osoba/osoby podpisiga ofert dziata na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej §o¢ jednoznacznie wskazywaprawnienie do
podpisania oferty oraz czyniog do wykonania ktérych petnomocnik jest
upowaniony.
Do oferty winny by¢ zalaczone wszystkie dokumenty okrdone w
.Szczegotowym wykazie wymaganych zaéznikéw” — druk nr 2 SIWZ.
Oferta wraz z zatznikami musi by czytelna. Kada poprawka w teei oferty, a
w szczegolsoi kazde przerobienie, przekilenie, uzupetnienie, nadpisanie,
przestoncie korektorem, itp. musi Byparafowana przez osgly podpisugca/e
ofext.
Dokumenty do oferty winny kiyprzedstawione w formie oryginatéw albo kopii
paswiadczonych,za zgodnasé z oryginatem” (na kadej zapisanej stronie kopii
dokumentu) przez wykonawe. W przypadku wykonawcow wspolnie
ubiegajcych sk o udzielenie zamowienia, kopie dokumentow (z waytkiem
dokumentow, o ktérych mowa w rozdzia Xl pkt. 11.51 11.6 SIWZ) dotycace
odpowiednio wykonawcéw winny kyposwiadczane za ,zgodné z oryginatem”
przez wykonawg
Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniespadczone]
kopii dokumentu wtedy, gdy zéma kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
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wtpliwosci co do jej prawdziwgci.

15.10. Zaleca si, aby wszystkie strony zapisane oferty, w tym straszystkich
zajczonych dokumentdw issviadczeéy byly kolejno ponumerowane (zachowana
cygtos¢ numeracji), a w trei oferty winna by umieszczona informacja z ilu
kolejno ponumerowanych stron sktadacsitas¢ dokumentacji. Niespetnienie tego
warunku niedalzie skutkowa odrzuceniem oferty.

15.11. Dokumenty wymienione w pkt 11.5i 11.6 SIWZ pomy by¢ zahczone w formie
oryginatu. Zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 loté§91r. Prawo o notariacie (Dz.U.
z 2008r Nr 189, poz. 1158, zpdzm.) dopuszczacsttozenie kopii powyszych
dokumentow gwiadczonych przez notariusza. W formie oryginatwipmy by¢
ztaone réwnie pisemne zobowkgania innych podmiotow oddage Wykonawcy do
dyspozycji niezdne zasoby na okres korzystania z nich przy wykamyw
zamowienia.
15.12. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie steiadajemnie przedsgbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietni@3 9oku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. zBb. Nr 153, poz. 1503 z pd. zm.),
Wykonawca winien w sposob nie ayzwatpliwosci zastrzecze nie mog by¢
udogpnione innym uczestnikom pepbwania i winny by oznaczone klauzail
.Informacje stanowgce tajemnice przedsiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
Ustawy o zwalczaniu nieuczciwejkkwanciji’ oraz dohczone w osobnej
wewetrznej kopercie, odbnie od pozostatych informacji zawartych w ofercie.
Strony naty ponumerowaw taki sposob, aby umbwi ¢ ich dostosowanie do
pozostatej egci oferty ( naley zachowa ciagtos¢ numeracji stron). Wykonawca
winien wni€ stosowne zastrzenie na formularzu ofertowym, w przeciwnym razie
cata oferta zostanie ujawnionayezenie kadego uczestnika pegtowania.
Zgodnie z art.11 ust.4 Ustawy o lp&@niu nieuczciwekonkurencji, przez
tajemnicprzedsgbiorstwa rozumie ginieujawnione do wiadorsoi publicznej
informacje techniczne, organizaeypmzedsibiorstwa lub inne informacje
posiadgfe wartd¢ gospodarcg, co do ktorych przedsiiorca podyt niezledne
dziatania w celu zachowania posfmo
Wykonawca nie mge zastrzec informacji, 0 ktérych mowa w art. 8@.dsustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. — Praambwie: publicznych
15.13. Kazdy Wykonawca mee ztazy¢ jedm ofert.
Ztozenie wekszej liczby ofert lub zlzenie oferty czsciowej lydz wariantowe]
spowoduje odrzucenie wszystkich ofertzooych przez Wykonawc

15.14 .Wykonawca ponosi wszelkie koszty awane z przygotowaniem i zieniem oferty.

15.15.0ferta wraz ze wszystkimi zaiznikami powinna b trwale spéta, w spos6b
zapobiegajcy mazliwosci przypadkowego zdekompletowania zawsstoferty.
Wykonawca winien zamg oferte zamknétym opakowaniu unienmiwiajacym
odczytanie zawastw bez uszkodzenia tego pakowania. Opakowanie wirydo
oznaczone nagwfirma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Migsk
Zargdu Budynkéw (25-004 Kielce ul. Paderewskiego 2@diug porniszego
wzoru:
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Petna nazwa firmy
adres Wykonawcy
Tel./Fax

Miejski Zarzad Budynkéw w Kielcach
ul .Paderewskiego 20
25-004 Kielce

OFERTA DO PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA:

»Utrzymanie czystosci i porzadku na nieruchomosciach zarzadzanych przez
Miejski Zarzad Budynkow w Kielcach w okresie od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.”

NIE OTWIERAC PRZED (podé termin i godzig otwarcia ofert)

15.16.Wykonawca mee, przed uptywem terminu do sktadania ofert zngidutd wycofa
oferte, pod warunkiemze Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu.

15.16.1. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofanistanie przygotowane
I oznaczone zgodnie z postanowieniami pkt 15.15gpakowanie oferty
dodatkowo oznaczone napisem ,ZMIANY” lub ,WYCOFANIE
15.16.2. Wykonawca nie mze wycof& oferty i wprowadzi zmian w ofercie po
uptywie terminu do sktadania ofert.
15.17. Oferta zt@ona po terminie sktadania ofert zostanie niezwtazwrécona
Wykonawcy bez otwierania.
15.18. Zamawiajcy informuje, & zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy z 29 stycznia 2004
Prawo zamowfigoublicznych, protokot wraz z zgdznikami jest jawny. Zakzniki
do protokétu udeginia s¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewanieniu pos¢powania, z tynze oferty udosipnia s¢ od chwili ich otwarcia.

XVI. Miejsce oraz termin skltadania ofert i otwarcia ofert

16.1. Oferte nalezy ztozyé w sekretariacie Miejskiego Zajdu Budynkéw w Kielcach,
ul. Paderewskiego 20, lok. 20& dnia 11 grudnia 2012r. do godz. 8

16.2.0twarcie ofert nastapi w dniu_11 grudnia 2012r. do godz. 18 w siedzibie
Zamawiarego —Sala Konferencyjna, lok. 301 (Il pietro). Otwarcie ofert odédzie
st zgodnie z art. 86 ustawy Pzp.
W przypadku nieobecsoi Wykonawcy przy otwarciu ofert, Zamawday przéle
Wykonawcy, ha jego pisemny wniosekformacje z sesji otwarcia ofert.
16.3. Bezpdrednio przed otwarciem ofert zamawiiaj poda kwag, jaka zamierza
przeznaczyna sfinansowanie zamowienia.
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16.4. W pierwszej kolejngéci otwarte zostankoperty z napisem ,ZMIANA”, oferta
pierwotna wzgtlem oferty zamiennej nieetizie otwierana. Oferty, ktorych dotyczy
ledzie ,Wycofanie” nie zostanotwarte, a zwrot wycofanej oferty ngstw terminie

otwarcia ofert.
16.5. Dokonujc otwarcia ofert zamawiagy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a
takze informacje dotycge ceny, terminu wykonania zamowienia, warunkownokai

zawartych w ofercie i sktad komisji przetargowej oséb biogcych udziat w
postpowaniu po stronie zamawsggego.

XVII. Opis sposobu obliczenia ceny

17.1.Cena oferowana winna obejmain@ataié kosztéw koniecznych do wykonania
zamowienia w tym rownigodatek od towarow i ustug VAT z uwzdhieniem zmian
wysokeci stawki podatku w okresie realizacji zamowiediamawiajacy,
w przypadku zmiany wysokéci stawki podatku VAT w okresie realizacji
zamoOwienianie zmieni przyjetej w umowie ceny brutto oraz cen jednostkowych:
Cj[ zi/1 m?/1 miesic powierzchni sprgania wew.],Cj1 [zt /1000 nf/m-c],
Cip2 [zt /1000 nf/m-c] i cen brutto wskazanych w arkuszu kalkulagyin- zahcznik do

umowy nr 1 (druk nr 9).

17.2.Cena ofertowa brutto - Guie POWINNa by obliczona w nagpujacy sposoéb:

cbrutto = Cwew. brutto + Clpruttot C2prutto [Z}f]
gdzieCpew. bruttoy  Chrutto Cruo  Obliczamy w nagfpujacy sposob:
17.2.1 Sprzatanie wewnatrz budynkow - Cuwew. brutto

Guew. brutto - Obliczona wg arkusza kalkulacyjnego stan@ego zajcznik nr 1 do
umowydruk nr 9.

W przypadku zwkszenia ilgci budynkow (zwikszenia powierzchni spggania o
powierzchnie nie gje w zagczonych tabelach), miagizna nalénosé za spratanie
pomieszczeogblinego yytku w tych budynkach zostanie wyliczona iloczyneemy
jednostkowej brutto podanej w ofercieGj [z/1n/1 miesic] i ich powierzchni

spratania.
17.2.2 Sprzatanie zewnatrz budynkéw
a. Tereny zewnetrzne - sprzatanie stale - C1prutto

Clutto Obliczamy w naspujacy sposob:
Chuudzt] = P1 x G1 x 12m-cy =105,697(tys.nf) x Cpp1(z/1000 ni/m-c) x 12 m-cy
P1 =105 697,08° - powierzchnia statego sptania terenéw zewstrznych -

powierzchnia maze ulega& zmianom w okresie realizacji ustugi.
P1 = 105,69%s. n¥ na dzi& przetargu
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Go1 — miestczna cena jednostkowa brutto za stategiprze terenow zewgtrznych na
powierzchnil000 nf

Gol - wartosé niezmienna przez caty okres realizacji ustugi.

b. Tereny zewnetrzne - sprzatanie okresowe - C2prutto

C2utto Obliczamy w nasgpujacy sposob:
C2und 2] = P2 x G2 x 12m-cy =30,980(tys.nf) x Gp2 (z+/1000 n/m-c) x 12 m-cy

P2 = 30 980,007 - powierzchnia okresowego sprania terenéw zewtrznych -
powierzchnia maze ulega& zmianom w okresie realizacji ustugi.
P2 = 30,98@ys. N’ na dzié przetargu
Gb 2 — mies¢czna cena jednostkowa brutto za okresoweasgmie terendw zewtrznych
na powierzchni 100G m
Gh2 - wartosé niezmienna przez caty okres realizacji ustugi.

17.3. Cere nalezy okreili¢ w ,,Ofercie” —druk nr 1 - w ztotych polskich w postaci cyfrowej i

stownej, przy czym wastocyfrowg nalezy podawa z doktadnécia dodwdch miejsc
po przecinku.

17.4. Wszelkie rozliczenia finansowe edizy Zamawiaicym a Wykonawg beda
prowadzone wydznie w ztotych polskich w zaadgleniu do dwoch miejsc po
przecinku.

17.5. Cer nalexy ustali przy zachowaniu zasad starageip w oparciu o niniejsz
specyfikagjistotnych warunkow zamowienia oraz wszelkie infagpe niezbdne do
sporadzenia oferty.

17.6. W druku oferty naley poda cere za caté¢ czynngci i prac oraz wszystkich kosztow

koniecznych do wykonania zamowieniaydrge z ,,Opisem przedmiotu zamowienia”.

17.7. Kalkulacja ceny powinna wynika rzetelnego zapoznania gi przedmiotem
zamowienia.

17.8 zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nisk cere w stosunku do

przedmiotu zamédwienia, zwrociesiv formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w

okreslonym terminie wyjanien dotyczcych elementéw oferty mgjych wplyw na
wysokai¢ ceny. Zamawiacy odrzuci ofegg Wykonawcy, ktory nie zigyt wyjasnien
lub jezeli dokonana ocena wyjaien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza,
oferta zawiera raco nisk cere w stosunku do przedmiotu zamowienia.

17.9. W przypadku zmiany przepiséw ustawowych dosigyzh bezpérednio sposobu
ustalania ceny i podatku VAT w czasie trwania m&adji zamowienia, Zamawiggy nie
dopuszcza mdiwosci negocjacji zawartej umowy z Wykonaawy zakresie zmiany
ceny przedmiotu zamoéwienia.

17.1Q Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w pgsiwaniu.

XVIII. Informacje dotycz ace walut obcych, w jakich mog byé prowadzone
rozliczenia mgdzy zamawiagcym a wykonaw@.

Wszystkie rozliczenia nadzy Zamawiajcym a Wykonawsg, wynikajgce z realizacji
zamoOwienia, prowadzoneds w walucie polskiej w ztotycliPLN).
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XIX. Kryteria oceny ofert

19.1. Oceny ofert dokona Komisja Przetargowa powotanazpiyrektora MZB.
19.2. Kryterium oceny ofert:

e Oferowana cena brutta 100%

100 pkt. otrzyma Wykonawca ofegay najnizsz cere, pozostali proporcjonalnie
mniej (wg wzoru porxej):

C = (cena najnizsza oferty / cena oferty badanej) x 100 pkt.

Przyjmuje sie, ze 1% =1pkt
Obliczenia dokonywanecha do dwoch miejsc po przecinku.

19.3. W toku badania i oceny ofert Zamawigy maze zadaé od Wykonawcow wyjénien
dotyczcych tréci ztozonych ofert.

19.4. zamawiajacy poprawi w ofercie (zgodnie z art. 87 ust.2 Pzp):

1. oczywiste omytki pisarskigvidoczna mylna pisownia wyrazu, niezamierzone
opuszczenie wyrazu lub jegeéd, ewidentny bid gramatyczny, niezamierzona
nigcistos¢ migdzy cem wpisan liczbg i stownie),

2. oczywiste omytki rachunkowemytki przy wykonywaniu dziataarytmetycznych
z uwzgtdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych gapk, przy czym
Zamawiajcy uznaze prawidtowo zostaty podane w ofercie ceny jedrnostk

3. inne omyiki polegage na niezgodrioi oferty z SIWZ, niepowodage istotnych
zmian w tréci oferty,

- niezwiocznie zawiadamiajc o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata

poprawiona

19.5. Za najkorzystniejszoferc uznana zostanie oferta, ktéra w oparciu o w.w
kryterium oceny uzyska napksz ilos¢ punktdw, ledzie zgodna z przepisami ustawy
Pzp oraz spetni warunki SIWZ.

19.6. Jeeli nie mana dokona wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzdli na toze zostaty
ztaone oferty o takiej samej cenie, Zamawigj wezwie wykonawcow, ktérzy zgli
te oferty, do zienia w terminie okrdonym przez Zamawiagego, ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skiadgj oferty dodatkowe nie magaoferowa cen wy:szych nk
zaoferowane w zonych ofertach.

19.7. Zamawiajcy odrzuci ofes, jezeli:
1. jest niezgodna z ustaw
2. jej tré¢ nie odpowiada tekei  specyfikacji istotnych warunkow zamdodwienia
z zastrzeeniem art. 87 ust.2 pkt.3 ustawy Pzp;
3. jej ztazenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozemiu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;
4. zawiera raco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;
5. zostata ziwona przez wykonawcwykluczonego z udzialu w pegtowaniu o
udzielenie zamowienia;
zawiera kidy w obliczeniu ceny;
wykonawca w terminie 3 dni od dnia eceenia zawiadomienia nie zgodzit sia

N
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poprawienie omyiki, o ktdrej mowa w art. 87 ustik? B;
8. jest niewana na podstawie oglynych przepisow.
19.8.zamawiajicy wykluczy wykonawcéw, ktérzy

1. wykonywali bezgeednio czynnéci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
pospowania lub postugiwali siw celu sporzdzenia oferty osobami
uczestnigeymi w dokonywaniu tych czynidoi, chybaze udziat tych wykonawcow

w pospowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji;

2. nie wnigi wadium do uptywu sktadania ofert, na przedtay okres zwgzania z
ofert lub w terminie, o ktéorym mowa w pkt. 13.7, alde mgodzili s¢ na
przeditenie okresu zwgzania ofers;

3. ztayli nieprawdziwe informacje mage wptyw lub mogce mie€ wptyw na wynik
pospowania;

4. nie wykazali spetniania warunkéw iaélz w pos¢powaniu.

19.9. Zamawiajcy uniewani postpowanie, jeeli:

1. nie ztlaonozadnej oferty niepodlegagej odrzuceniu;

2. cena najkorzystniejszej oferty przexasya kwog, ktdéra Zamawiagcy maze
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia, chytgazamawiacy maze zwiekszy
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty:

3. w przypadkach, o ktérych mowa w art.91 ust&wsg pzp, zostaly zimne oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

4. wystpita istotna zmiana okoliczdoi powodujca, ze prowadzenie pogiowania
lub wykonanie zamowienia nieAg w interesie publicznym, czego nie ama byto
wczesniej przewidzié;

5. postpowanie obarczone jest niemivg do usungcia wady uniemaliwiajgca
zawarcie niepodlegagej uniewanieniu umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego.

19.10.0 uniewanieniu posipowania o udzieleniu zaméwienia Zamawigj zawiadamia
rownoczmie wszystkich wykonawcéw, ktérzy:
1. ubiegali si 0 udzielenie zamowienia — w przypadku uniemania zamowienia
przed uptywem terminu sktadania ofert;
2. ziayli oferty — w przypadku uniewaienia posipowania po uptywie terminu
sktadania ofert,
— podagc uzasadnienie faktyczne i prawne.
19.11.W przypadku ztaenia przez wykonavecdokumentéw potwierdzagych spetnienie
warunkow udziatu w pepbwaniu w obcej walucie, zamawgay przeliczy wartéci
kwot stosg¢ kursy NBP z dnia zi@nia ofert.

XX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zost& dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy W Sprawie zanmwienia

publicznego

20.1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej bferamawiajcy zawiadomi

wykonawcow, ktorzy zigli oferty, o:

a/ wyborze najkorzystniejszej oferty, peganazwe (firme) albo imk i nazwisko,
siedzilz albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorefgok wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) alboama i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzgzytt oferty a take
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punktacg przyznaml ofertom w kadym kryterium oceny ofert htzrg punktacg;

b/ wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzueopodajc uzasadnienie faktyczne i
prawne;

¢/ wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z gpswania o udzielenie zamowienia,
podapc uzasadnienie faktyczne i prawne;

d/ terminie, okrdonym zgodnie z art.94 ust.1 lub 2 ustawy Pzp, odgo uptywie
umowa w sprawie zamowienia publicznegozsby¢ zawarta.

20.2. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferamawiajcy zamidci informacije,
o ktérych mowa w pkt. 20.1a na steoniternetowejwww.mzb.kielce.ploraz
w miejscu publicznie dgphym (na tablicy ogtosz¢ w siedzibie Zamawiggego.
20.3. Zamawiajcy wskae termin i miejsce podpisania umowy z wykonawktorego oferta
zostanie uznana za najkorzystnigjsz
20.4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana gereystniejsa, przed podpisaniem
umowy zobowzany jest do:

a/ wniesienia zabezpieczenia umgtego wykonania umowy, najpdiej w dniu
podpisania umowy,

b/ przedtaenia umowy regulagej wspoétprae wykonawcow wspolnie ubieggjych
sie 0 udzielenie zamdwienia, a w przypadku podwykoraagorojektu umowy z
podwykonawg w celu uzgodnienia z Zamawiajacyfazeli dotyczy)

c/ ztaenia informacji o osobach umocowanych do zawaramwy i okazania ich
petnomocnictwa, jeeli taka konieczn& istnieje,

e/ przedteenia polisy ubezpieczeniowej odpowiedzigiriocywilnej obejmujce]
okres realizacji zamowienia, zgodnie z 812 pktz®m umowy(druk nr 6),

fl przedieenia aktualnego Zwiadczenia wpisu do ewidencji dziatakoo
gospodarczej w formie oryginatu lub kopii waadczonej ,za zgodrd z
oryginatem” przez Wykonaveg jezeli taka konieczn@ istnieje, oraz w przypadku
spotki cywilnej przedtaenia kopii umowy regulgcej wspoétprag podmiotow
spotki cywilnej(jezeli dotyczy),

g/ dostarczenia weej przez caty okres obejmgy realizac przedmiotu zamowienia

umowy z odpowiednim zaktadem hdizacjc odpadéw (zwierga padte),

20.5. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w innepferniz piendz naley przedstawd
propozycg formy zabezpieczenia do akceptacji Radcy Prawngamiawiajcego.
Zamawiajacy wymagda zabezpieczenia bezwarunkowego.

20.6. Wykonawca wskze bank i numery rachunkéw, na jakie mdjy¢ przekazywane
swiadczenia pierizne nalene stronom umowy.

20.7. Zamawiajcy zawrze umow w sprawie zamoOwienia publicznego w terminie nie
krotszym nik 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze ofedgmawiagcy
moze zawrzé umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywemoteg
terminu, jeeli:

a/ w postpowaniu o udzielenie zamowienia zémo tylko jedn ofert,
b/ w pos¢powaniu o udzielenie zamowienia nie odrzuceadnej oferty oraz nie
wykluczonazadnego wykonawcy.

20.8. Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, l&lsg od zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wynmeg® zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawigy maze wybr& ofert najkorzystniejsz
spairod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich porego badania i oceny, chyba
ze zachodz przestanki uniewanienia posipowania, o ktorych mowa w art. 93 ust.1
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ustawy Pzp.

20.9.Umowa zostanie zawarta na warunkach glkresch we wzorze umowydruk nr 6 do

XXI.

21.1

21.2.

21.3
21.4

215

21.6.

21.7.

niniejszej SIWZ.

Zabezpieczenie naleytego wykonania umowy

. Zabezpieczenie natgtego wykonania umowy sty pokryciu roszcze z tytutu
niewykonania lub nienakytego wykonania umowy.

Zabezpieczeniem nalgego wykonania przedmiotu umowy jest kwota stagoai5%
ceny catkowitej (brutto) przedmiotu zamowienia, @siona na konto Zamawigego
najpozniej w dniu podpisania umowyw jednej z nagpujacych form:

e pienigdz,

e poreczenia bankowe Ilub perzenia spoétdzielczej kasy oszdnosciowo-
kredytowej, z tynze zobowszanie kasy jest zawsze zobgraniem piergznym,

e gwarancje bankowe,

e gwarancje ubezpieczeniowe,

e poreczenia udzielane przez podmioty, o ktérych mowarty @b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu KejsAgencji Rozwoju
Przedstbiorczaci.

Wz06r zabezpieczenia w formie innejznpiengdz winien by zaakceptowany przez
Rade Prawnego Zamawigfego (wymagana bezwarunkowa forma zabezpieczenia).
Z tresci  gwarancji (pogczenia) musi jednoznacznie wynikgaki jest sposob
reprezentacji Gwaranta. Gwarancja musi¢ bgodpisana przez upowadonego
(upetnomocnionego) przedstawiciela Gwaranta.

Z tresci gwarancji winno wynikaé bezwarunkowe, na kade pisemnezadanie
zgtoszone przez Zamawiajiceqo w terminie zwizania umowa, zobowhzanie
Gwaranta do wyptaty Zamawiajacemu peitnej kwoty zabezpieczenia

. Zabezpieczenie wnoszone w pigdru Wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamavdizggo.

. W przypadku wniesienia wadium w pigdzu, Wykonawca ma wyraz¢ zgod na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

. Jereli zabezpieczenie wniesiono w pigiieu, Zamawiajcy przechowuje je na

oprocentowanym rachunku bankowym.

Zamawiajcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pigni z odsetkami wynikagymi

z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono ghperywane, pomniejszone

0 koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizjikoare] za przelew piesdzy na

rachunek bankowy Wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca we dokond zmiany formy wniesionego

zabezpieczenia nalgtego wykonania umowy, zgodnie z art. 149 ustawgpwer

zamowie publicznych, z zachowaniem postanafwigkt 20.5. niniejszej Specyfikaciji

Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Zmiana formy zabegpenia jest dokonywana z

zachowaniem ggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszania jego wyscko

Zabezpieczenie nalgtego wykonania przedmiotu umowy zostanie zwrécone
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Wykonawcy w cigu 30 dni od dnia wykonania zamoOwienia i uznaniaepr
Zamawiajcego za nalg/cie wykonane.

21.8. W przypadku zwikszenia si wartaici ustug (pkt. V SIWZ) Wykonawca zobogziany
jest do zwgkszenia zabezpieczenia w terminie 7 dni od datywaera Zamawiajcego.

XXII. Warunki realizacji zamoéwienia i postanowienia Umowy:

22.1. Zamawiajcy zahcza do SIWZ wzér umowy okékajacy jej postanowienia —
druk nr 6.
Zamawiajacy nie przewiduje maliwosci zmiany postanowi@é zawartej umowy.
22.2. Wykonawca przejmie od Zamawiaggo nieruchomiei objete przedmiotem
zamoéwienia do dnia 01.01.2013relkcte zostanie udokumentowane
protokotem przekazania nieruchémngoodpisanym przez Wykonawc
Zamawiafego.

22.3. Zamawiajcy w trakcie trwania umowy ma prawo do zmiany nid@mdci, ich ilosci
oraz zmiany zakresu i okresu wykonywania ustugi.

22.4. W przypadku zmniejszenia,atlz zwiekszenia iléci nieruchoméci lub zmiany
zakresu ustugi w stosunku do zakresu flkreego w SIWZ, Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie za faktycznie wykomaostug. W przypadku zmniejszenia zakresu
ustugi Wykonawca nie nabywa prawa do jakichkolwrelszczé z tego tytutu w
stosunku do Zamawiggego.

22.5. llo$¢ nieruchomeéci i ich adresy okréa:

- Zalgcznik nr 1 do umowyArkusz kalkulacyjny - Druk nr 9)

- Zakcznik nr 2 do umowyOpis przedmiotu zamdéwienia - Druk nr 7

O ewentualnych zmianach zakresu ustug Wykonawdaie informowany pisemnie,
telefonicznie (przesytanie faxem) niezpiej niz 2 dni przed zmian

22.6. Zamawiajcy dokona zaptaty Wykonawcy w terminie do 30 dni daty ziaenia
faktury w siedzibie Zamawiagego wraz z potwierdzeniem wykonania ustugi przez
przedstawiciela MZB.

22.7. Zamawiajcy zahcza do SIWZ, ,Opis przedmiotu zamowienialiruk nr 7.

XXIIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

23.1.Srodki ochrony prawnej przystugujvykonawcy, a take innemu podmiotowi , jli ma
lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz pdrids maze poniéé¢ szkod w
wyniku naruszenia przez zamawgago ustawy Pzp.

23.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdéwiamiaz specyfikaciji istotnych
warunkow zamowienia przystuguyowniez organizacjom wpisanym na ksto ktorej
mowa w art.154 pkt 5 ustawy Pzp.

23.3.Szczegotowe zasady wnoszegtiadkdw ochrony prawnej oraz pepbwania toczonego
wskutek ich wniesienia okéka dziat VI Pzp.

Wykonawca mae w terminie przewidzianym do wniesienia odwotanigpoinformowa¢
zamawiapcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czyn§m, albo zaniechaniu
czynndaci, do ktérej zobowigzuje zamawiajpcego ustawa Pzp. Zamawiaicy maze uzna
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zasadné¢ przekazanej informaciji i powtorzyé¢ czynnasé albo dokona czynnasci
zaniechanej, informujc o tym wykonawcow w sposob przewidziany w ustawkezp.

XXIV. Cena formularza Specyfikaciji Istotnych Warunkéw Zamowienia

Specyfikagy Istotnych Warunkéw Zaméwienia rma uzyskad w cenie70 ztotych —

— wptata w Dziale Finansowym w siedzibie Zamawgapgo, Il petro lok. 210 lub za
zaliczeniem pocztowym po uprzednim zoiu wniosku o pobranie SIWZ zawiejeg¢go
nazwe i adres firmy oraz numery telefonu i faksu. Odbi®pecyfikacji Istotnych
Warunkow Zamoéwienia — Zespot ZamowiBublicznych, lok. nr 303.

SIWZ mazna pobré nieodptatnie ze strony internetowej: www.mzb. keepd

Opracowata: Matgorzata Klusakiewicz



