SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Administrowanie lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi, bedacymi w zarzadzie MZB w nieruchomosciach wspélnotowych, potozonych na terenie m. Kielce, w latach 2008-2010.

Druk Nr 2

Szczeqotowy wykaz wymaganych zatacznikow do oferty wypetnionej na (Druku Nr 1)

Zat. Nr 1

Zat. Nr2

Zat. Nr3

Zat. Nr4

Zat. Nr5

Zat. Nr6

Zal. Nr 7

Oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajace spetnienie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych - Druk nr 3

Wymagana forma dokumentu — oryginat nazeabnym druku.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencii
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej - wystawione nie wczesnigj niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert. Profil dziatania Oferenta musi

odpowiadac przedmiotowi zamoéwienia.
Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopigwpadczona ,za zgodnd z oryginatem”
przez Wykonawcsktadajcego oferg

Aktualne zaswiadczenie witasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i optat lub zadwiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztoZenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji organu podatkowego — wystawione nie

wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiswpadczona ,za zgodn@ z oryginatem”
przez Wykonawgcsktadajcego oferd

Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skifadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub
zaSwiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatno$ci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopigwpadczona ,za zgodnd z oryginatem”
przez Wykonawcktadajcego oferg

Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego albo rownowazne zaswiadczenie
wiasciwego organu sagdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia osoby w
zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 - 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 ze zm.) -

wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiswpadczona ,za zgodn@ z oryginatem”
przez Wykonawgcsktadajcego oferd

Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 ustawy Prawo zamdwien publicznych — w przypadku podmiotdéw zbiorowych

- wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiswpadczona ,za zgodn@ z oryginatem”
przez Wykonawgcsktadajcego oferd

Polisa ubezpieczeniowa lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowej i kontraktowej) dziatalnoSci
stanowigcej przedmiot zamdwienia w wysoko$ci nie mniejszej niz 1.000.000,00 zt (stownie
ztotych: jeden milion) na kilka zdarzen rownoczesnie.



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Administrowanie lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi, bedacymi w zarzadzie MZB w nieruchomosciach wspélnotowych, potozonych na terenie m. Kielce, w latach 2008-2010.

Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopigwgadczona ,, za zgodnd z oryginalem”
przez wykonawcsktadajcego oferg. Polisa lub inny dokument OC powinna potwiektjza
okres ubezpieczenia obejmuje okres wykonywaniavzemi@ lub co najmniej datsktadania
ofert.

W przypadku gdy ubezpieczenie aljejrokres krotszy sitermin realizacji zamowienia
dopuszcza si maliwosé ziagenia wraz z powAsz; polisy oswiadczenia,ze wykonawca
zobowizuje s¢ przedhdyé ubezpieczenie od odpowiedzialciocywilnej na pozostaly okres
wykonywania zamowienia oraz okres gwarancyjny.

Zat. Nr8 Wykaz wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
ustug, potwierdzajacy wykonanie co najmniej 1 ustugi trwajacej w sposob ciagly przez okres
minimum 24 m-cy, polegajacej na administrowaniu lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi
(komunalnymi badz bedacymi w posiadaniu innego wiasciciela) o powierzchni uzytkowe;
nie mniejszej niz 100.000,00 m?2 (stownie metréw kwadratowych: sto tysiecy).

Na druku 7a nalezy wykaza¢ wykonanie, co najmniej 1 ustugi polegajacej na administrowaniu w
sposob ciagty przez okres minimum 24 m-cy lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi (komunalnymi badz
bedacymi w posiadaniu innego wiasciciela) o powierzchni uzytkowej nie mniejszej niz 100.000,00 m?
z podaniem zleceniodawcy (wlasciciel, wspétwiasciciel, wspdlnota mieszkaniowa itp.), metrazu
powierzchni uzytkowej lokali, terminu realizacji ustug.

Nalezy zatgczy¢ dokumenty ( np. referencje) potwierdzajace, ze ustuga zostata wykonana z nalezyty
staranno$cig .

Zamawiapcy hkedzie rozpatrywat tylko te ustugi, dla ktérych zasgazakczone takie

dokumenty.
Wymagana forma dokumentéw:
a/ wykaz wykonanych ustug — oryginat nagzabnym druku
b/ dokumenty potwierdzaje,ze ustugi zostalty wykonane nateie — oryginat lub kopia pwiadczona
»Za zgodna¢ z oryginatlem” przez wykonawsktadajcego ofert
Uwaga:okres 3 lat nalgy liczy wstecz od daty wszeda posgpowania o udzielenie zamowienia.

Zat. Nr9 Wykaz 0sob przewidzianych do realizacji zamoéwienia:
Na druku 7b nalezy wykaza¢ co najmniej 1 licencjonowanego zarzadce nieruchomosci

przewidzianego do realizacji zamowienia, ktory bedzie odpowiedzialny za realizacje ustugi ze strony
Wykonawcy .

Nalegy zalczy licencje zawodow zatrudnionego pracownika.

Wymagana forma dokumentow:

al/wykaz os6b przewidzianych przy realizacji zamdiaie oryginat na zajczonym druku

b/ licencja zawodowa zaydcy — oryginat lub kopia paviadczona ,za zgodnd z oryginalem” przez
wykonawe sktadajcego oferg

Zat. Nr10 Oswiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu w momencie zawarcia Umowy
wyposazeniem biur oraz sprzetem komputerowym wraz z systemem informatycznym
umozliwiajgcym wspotprace z systemem informatycznym MZB w zakresie wymiany
informacji dotyczacych: 1) Ewidencji najemcow; 2) Naliczanych kosztéw, zaliczek, opfat
zawigzanych z eksploatacjg zasobdéw w tym miesieczne wykazy rodzaju, ilosci i stawek
obcigzen lokali oraz naliczenia i salda; 3) Ewidencjonowania dokumentacji zwigzanej z
lokalami np.: protokoty ogledzin stolarki, rejestr wykonanych remontow. System
informatyczny MZB prowadzi ewidencje uméw najmow lokali, lokatorow przydzielajac dla
kazdej umowy i najemcy unikalny numer rachunku bankowego jednoznacznie okreslajacy
numer umowy, najemce oraz lokal. Zamawiajacy wymaga aby wymiana informacji
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Zat. Nr 11

Zat. Nr12

Zat. Nr13

Zat. Nr 14

Zat. Nr 15

pomiedzy systemami MZB oraz Zarzadcg odbywata sie za pomocq wymiarowych danych w
populamych formatach danych: tabel programu MS Excel, plikow tekstowych w formacie
CVS, XML, itp. z uwzglednieniem identyfikacji najemcéw prowadzonej w MZB.

Wymagana forma dokumentu — oryginat

Oswiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu ( umowa najmu lub umowa przyrzeczenia
najmu) w momencie zawarcia Umowy pomieszczeniami biurowymi zapewniajgcymi
obstuge najemcéw komunalnych osobno w co najmniej trzech rejonach Miasta,
zlokalizowanych w okolicy osiedli:

- Czamow
- Centrum (Srédmiescie)
- Szydtowek

Oferent zobowigzany jest przed podpisaniem umowy przedfozy¢ Zamawiajacemu
kopie umowy najmu badz umowy przyrzeczenia najmu powierzchni biurowych.
Wymagana forma dokumentéw — oryginat

Petnomocnictwo okreslajace jego zakres w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje

petnomocnik.
Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiéngadczona przez notariusza.

Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zambwienia publicznego wykonawcow wystepujacych wspdlnie w przypadku
wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia.

Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiéwgadczona przez notariusza.

Kopia dowodu wniesienia wadium - zgodnie z opisem w pkt XIII niniejszej SIWZ.

Oswiadczenie Wykonawcy z art..36 ust.4 Pzp o zakresie zamowienia powierzonego

podwykonawcy wg wzoru okre$lonego — Druk nr 6.
Wymagana forma dokumentu — oryginat nazzabnym druku.

Brak zalaczenia przez Wykonawce ktéregokolwiek z dokumentéw wymaganych w SIWZ zostanie

uznane przez Zamawiajaceqo jako niespetnienie warunku, co bedzie skutkowaé wykluczeniem

Wykonawcy z postepowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 Pzp.




