iejski Zarzad Budynkow
w Kielcach

S
MZE KIELCE

NW.260.00.1.2020.TZ Kielce, dnia 03.12.2020 .

ZAPROSZENIE

Miejski Zarzad Budynkow w Kielcach zaprasza, w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), do
zlozenia oferty na zadanie pod nazwa:

Swiadczenie usfug obstugi prawnej dla Miejskiego Zarzadu Budynkéw w Kielcach
w okresie od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

Niniejsze zamowienie jest wylgczone spod stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowiefi publicznych ( Dz. U. z 2018 r. poz.1986 ze zm.), na podstawie art.4 pkt 8 — warto$¢é
zamaowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. W ramach swiadczenia obstugi prawnej, z zachowaniem powszechnie obowiazujacych
przepisow prawa, Wykonawca zobowigzany bedzie w szczegdinosci do:

a) wykonywania biezgcej obstugi prawnej Miejskiego Zarzadu Budynkéw w Kielcach w
formie dyzuréw w siedzibie Zamawiajacego przynajmniej 3 razy w tygodniu w godzinach
urzgdowania Zamawiajgcego, a w pozostatym czasie tj. w dniach roboczych
obowigzywania umowy, w zalezno$ci od biezgcych potrzeb Zamawiajacego, udzielania
telefonicznie porad prawnych lub za pomocg poczty elektronicznej przez upowaznione
osoby;

b) udzielania porad i konsultacji prawnych dotyczacych biezacej dziatalnosci
Zamawiajacego;

¢) sporzgdzania opinii prawnych:

d) opracowywania projektéw wewnetrznych aktéw prawnych oraz pism procesowych,
apelacji, kasacji w postepowaniu sgdowym:;

e) sporzadzania projektow umow oraz projektow odpowiedzi na pisma réznych instytuciji,
organow administracji panstwowe] i samorzgdowe;;

f) zastepstwa prawnego i procesowego oraz reprezentowania MZB w postepowaniu przed
sadami, urzedami i innymi instytucjami, w tym m.in. Krajowg Izbg Odwotawczg;

g) opiniowania pod wzgledem formalnoprawnym projektéw uméw, aneksow do umow,

a takze innych dokumentéw oraz parafowanie wzoréw uméw w ktérych strona jest
Zamawiajgcy;

h) udzielania konsultacji prawnych w zakresie prowadzonych postepowan o udzielenie
zamowien publicznych, w szczegdlno$ci polegajgcych na doradztwie w zakresie
sporzadzania Specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia, wsparciu prawnym
prac Komisji Przetargowej oraz analizie dokumentéw sktadanych przez podmioty
ubiegajgce sig o udzielenie zamdwienia w ofertach:

) zatwierdzania pod wzgledem formalnoprawnym umoéw, Specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia i innych dokumentéw wewnetrznych dotyczacych stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych;
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J) podejmowania innych niz ww. czynno$ci w zakresie spraw wymagajgcych obstugi
prawne;.

. Miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia: siedziba Miejskiego Zarzgdu Budynkéw w

Kielcach przy ul. Paderewskiego 20, 25-004 Kielce. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi
prawne w siedzibie Zamawiajgcego w formie statych dyzuréw przynajmniej 3 razy w
tygodniu w godzinach urzedowania Zamawiajgcego tj. w wymiarze szeé¢ godzin dziennie i
osiemnascie godzin w tygodniu - do ustalenia pomiedzy Stronami.

- Wymagany termin wykonywania zamoéwienia: zamowienie realizowane bedzie przez 12

miesiecy tj. w okresie od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

. Szczegodtowe warunki realizacji przedmiotu zaméwienia zostaty okreslone w zataczniku

nr 2 = Wzdér umowy.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza udziatu Podwykonawcoéw przy realizacji zamowienia.

Dopuszcza natomiast mozliwo$¢ ztozenia przez Wykonawcodw oferty wspoine;.

Il. Warunki udziatlu w postepowaniu:

1.

Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia.

Zamawiajacy uzna za spetniony warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, gdy Wykonawca wykaze, ze w czasie realizacji zamowienia dysponuje
minimum 1 osoba, ktéra jednoczesnie posiada:

1) uprawnienie do $wiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982r.
o radcach prawnych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2115 z pézn. zm.) albo ustawy z dnia 26
maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze ( t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1184 z pézn. zm.), w
postaci tytutu zawodowego radcy prawnego albo adwokata;

2) co najmniej 3-letnie doswiadczenie w obstudze prawnej podmiotéw sektora publicznego;
3) co najmniej 3-letnie do$wiadczenie w obstudze prawnej zwigzanej z Prawem zaméwien:
publicznych.

2. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w

pkt. 1 powyzej, Wykonawca w druku Oferty pkt 3 wskaze te osobe podajgc jej imie i
nazwisko oraz informacje dotyczgce kwalifikacji zawodowych wraz z podaniem nr-u wpisu
na liste radcéw prawnych/adwokatéw.

3. Ponadto do oferty zaleca sie dotgczy¢ aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z

centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, tj. wystawiony nie wczeénigj
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert lub wskazaé dostepnosé
odpowiedniego dokumentu pod jednym z wymienionych (w pkt. 2) druku Oferty adresow
internetowych.

- Nie dopuszcza sig alternatywnego zastepstwa przez aplikantéw aplikagji radcowskiej lub

adwokackiej.

. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za catoksztalt, w tym za jakosé, rzetelnosé oraz

terminowe wykonywanie zadan w okresie wykonywania umowy.

- Wykonawca przed podpisaniem umowy bedzie zobowigzany do ztozenia:

1) zaswiadczenia wtasciwej Okregowe] Izby Radcow Prawnych / Okregowej Rady
Adwokackiej potwierdzajacego wpis na liste adwokatéw lub radcow prawnych
(w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem) — osoby/éb
wskazanej/ych do realizacji niniejszego zaméwienia w pkt. 3 ppkt 2) druku Oferty.

2) odwiadczenia, ze w okresie obowigzywania niniejszej umowy nie bedzie reprezentowac
podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ konkurencyjng wobec Zamawiajacego, a takze
nie bedzie petnomocnikiem podmiotéw bedacych strong postepowarn sgdowych z



udziatem Zamawiajgcego.

Wykaz oswiadczer i dokumentéw jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy wraz z Oferta
wypetniong na Zataczniku nr 1 do niniejszego zaproszenia:

1. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej — albo inny dokument potwierdzajgcy uprawnienie do
reprezentowania podmiotu przystepujacego do postepowania, jezeli z dokumentow
rejestrowych to uprawnienie nie wynika ( w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem) - albo wskazanie dostepnosci odpowiedniego dokumentu w
formie elektronicznej pod adresem internetowym, zgodnie z pkt 2 formularza ofertowego.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pefnomocnik, a umocowanie do ztozenia
oferty nie wynika z odpisu ww. dokumentu, nalezy zatgczyé petnomocnictwo okreslajace
jego zakres. Pefnomocnictwo to musi zostac dofgczone do oferty i musi byé ztozone w
oryginale lub kopii poSwiadczonej notarialnie.

2. Pelnomocnictwo do podpisania oferty i reprezentowania w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamobwienia publicznego - Wykonawcow wystepujacych wspolnie i wspélnie ubiegajacych
sig¢ 0 udzielenie niniejszego zamowienia — (jezeli dotyczy) (w formie oryginatu fub kopii
pos$wiadczonej notarialnie).

3. Oswiadczenie o wspétpracy w przypadku ztozenia oferty wspélnej (w formie oryginatuy).

UWAGA: Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona w przypadku braku wymaganych

Iv.

1.

dokumentow lub ich tres¢ nie bedzie zgodna z warunkami Zamawiajacego.
Opis sposobu przygotowania oferty:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta winna by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu

nosnika pisma nie ulegajgcego usunieciu, na Formularzu Oferty stanowiacym Zatacznik
nr 1 do niniejszego zaproszenia.

3. W przypadku gdy Wykonawca dotgcza do oferty jako zatgcznik kopie jakiego$ dokumentu,

kopia winna by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub
petnomocnika (kazda zapisana strona). Tylko w przypadku przedstawienia kopii
nieczytelnej lub budzacej watpliwosci co do jej prawdziwosci, Zamawiajgcy moze zadaé
przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

4. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie i opatrzone wtasnorecznym podpisem

osoby podpisujacej oferte.

5. Oferta i wszystkie zatgczniki do oferty stanowigce o$wiadczenia Wykonawcy winny byé

podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub w
ewidencji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG) lub zgodnie z petnomocnictwem w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje podpisu ( tj. wiasnoreczny czytelny podpis z ktérego mozna
odczytac imie i nazwisko podpisujacego lub podpis i pieczatka z imieniem i
nazwiskiem).

6. Jezeli oferta jest podpisana przez petnomocnika, petnomocnictwo do podpisania oferty

winno by¢ dotgczone do oferty w oryginale lub kopii poéwiadczonej notarialnie, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych do oferty, petnomocnictwo to musi w swej
tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty.

7. W ofercie ztozonej w formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci), nalezy podaé cene

ogotem brutto w zlotych polskich za wykonanie zaméwienia, (w tym wskazaé warto$é
netto oraz podatek od towardw i ustug VAT w stawce ...% Fwartosciowo) oraz
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miesigeczng stawke ryczaltowa brutto ( w tym cene netto oraz podatek VAT w stawce
% bwarteseiowo).

Wykonawca kalkulujac ceng powinien uwzgledni¢ wszystkie wymagania oraz koszty
(np. osobowe, sprzetowe, dojazdu i inne), jakie poniesie z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.

. Cena oferty musi uwzgledniac¢ okres trwania umowy tj. 12 miesiecy.

. Cena musi by¢ podana w zfotych polskich cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem podatku
od towarow i ustug VAT, do dwéch miejsc po przecinku i w takiej walucie bedzie rozliczane
zamowienie pomigdzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

10. Oferta (wraz z zatacznikami) winna byc¢ ztozona w zamknietej kopercie z oznaczeniem:

0 0

Nazwa i adres Wykonawcy

oraz dopisek:

Oferta na: Swiadczenie ustug obstugi prawnej dla Miejskiego Zarzadu
Budynkéw w Kielcach w okresie od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.”
— nie otwiera¢ przed ................. (podac termin i godzine otwarcia ofert)

11. Koszty opracowania oraz dostarczenia oferty obcigzajg wylgcznie Wykonawce.

V. Miejsce i termin zlozenia i otwarcia ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Miejskim Zarzadzie Budynkéw w Kielcach, ul. Paderewskiego
20, 25-004 Kielce, Il pigtro lokal nr 202 (sekretariat), za po$rednictwem: poczty,
postanca lub dostarczy¢ osobiscie.

. Termin sktadania ofert — do dnia 14.12.2020 r. do godz. 10:00.

. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

w N

4. Miejsce i termin otwarcia ofert: Miejski Zarzad Budynkéw w Kielcach, ul. Paderewskiego
20, lll pietro Sala konferencyjna nr 301.
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu: 15.12.2020r. o godz. 10:00.

5. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie niezwtocznie

zwrdcona Wykonawcy.

. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien,

dotyczacych ztozonych ofert.

8. Wykonawey uczestniczgcy w postepowaniu moga zapoznaé sie z trescig ztozonych ofert
w siedzibie Zamawiajgcego, po wczesniejszym ztozeniu pisemnego wniosku w tej
sprawie.

9. Zamawiajgcy nie przewiduje przesytania informaciji z otwarcia ofert.

~

VL.

Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:
e najnizsza cena - 100 %.

VIl. Istotne warunki umowy
1. Faktura za ustuge bedzie ptatna miesiecznie.
2. Faktura za przedmiot zaméwienia ptatna bedzie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce, z konta Zamawiajgcego w terminie 14 dni od dnia wplywu
faktury wystawionej przez Wykonawce.

VIIl. Osoba upowazniona do kontaktu z oferentami: pan Tomasz Zygulski,
tel.: 41 36-76-720 w. 24 od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 - 15:00.

IX. Pozostale informacje:
1. Zamawiajgcy informuje, ze:



e 0od dnia 25 maja 2018 r. obowigzuja bezposrednio przepisy rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.), zwanej dalej
RODO. W zwigzku z powyzszym, Zamawiajacy wypetniajgc w niniejszym postepowaniu
obowiazek informacyjny, o ktérym mowa w art. 13 RODO, zamieécit informacje w
siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej Miejskiego Zarzadu Budynkéw w
Kielcach: www.mzb.kielce.pl w zaktadce Ochrona danych osobowych.

e niniejsze zaproszenie do ztozenia oferty nie stanowi oferty w my$| art. 66 Kodeksu
cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien
publicznych,

* niniejsze zaproszenie nie jest postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w
rozumieniu przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych, oraz nie zobowigzuje
Zamawiajgcego do przyjecia ktérejkolwiek z ofert,

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zaméwienia oraz ceny za
jego wykonanie,

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie tylko z wybranym
Oferentem,

e wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony odrebnym pismem o terminie i miejscu
podpisania umowy,

° umowa zostanie zawarta w oparciu o0 wzér umowy stanowigcy Zatgcznik nr 2 do
niniejszego zaproszenia.

W zafgczeniu:
1. Formularz oferty — Zatgcznik nr 1

2. Wzor umowy — Zatacznik nr 2

Otrzymuja:
1. Adresat
2. NW - ala




