Zatacznik nr 2
(projektowane postanowienia umowy)

UMOWA Nr .../2025
zdnia ................. 2025 r. zawarta w Kielcach pomiedzy:

Gming Kielce

ul. Rynek 1

25-303 Kielce

NIP: 657-26-17-325

dziatajgcg poprzez:

Miejski Zarzad Budynkow w Kielcach
25-004 Kielce, ul. Paderewskiego 20

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, ktdrego reprezentuje:

Dyrektor — Ewelina Jastrzebska

- wpisanym do KRS / CEIDG: ...,
Z SIBAZIDG ... ,

dalej fgcznie zwanych ,Stronami”, zas kazda z osobna — ,Strong”,
0 nastepujgcej tresci::

§ 1.

1. Niniejsza umowa (dalej jako ,Umowa”) realizowana jest ponizej progu stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1320 ze zm.),
gdzie Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie pn.:

~Swiadczenie ustug obstugi prawnej dla Miejskiego Zarzadu Budynkéw w Kielcach w
okresie od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. ”,

na warunkach okreslonych w niniejszej umowie i zgodnie z zaproszeniem do ztozenia
oferty oraz ofertg Wykonawcy.

2. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug prawnych polegajgcych w szczegdlnosci
na:

a) wykonywaniu biezacej obstugi prawnej Miejskiego Zarzgdu Budynkéw w Kielcach w
formie dyzuréw w siedzibie Zamawiajgcego przynajmniej 3 razy w tygodniu w godzinach
urzedowania Zamawiajgcego, a w pozostatym czasie tj. w dniach roboczych
obowigzywania umowy, w zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego, udzielanie
telefonicznie porad prawnych lub za pomocg poczty elektronicznej przez upowaznione
osoby;

b) udzielaniu porad i konsultacji prawnych dotyczacych biezacej dziatalnosci
Zamawiajgcego;

) sporzadzaniu opinii prawnych;

d) opracowywaniu projektéw wewnetrznych aktéw prawnych oraz pism procesowych,

apelaciji, kasacji w postepowaniu sgdowym;

e) sporzgdzaniu projektow umow oraz projektow odpowiedzi na pisma réznych instytucji,

organow administracji panstwowej i samorzadowej;

f) zastepstwa prawnego i procesowego oraz reprezentowaniu MZB w postepowaniu przed
sgdami, urzedami i innymi instytucjami, w tym m.in. Krajowa lzbg Odwotawcza;



g) opiniowaniu pod wzgledem formalnoprawnym projektéw umow, anekséw do umow,

a takze innych dokumentéw oraz parafowaniu wzoréw umoéw w ktérych strong jest
Zamawiajacy;

h) udzielaniu konsultacji prawnych w zakresie prowadzonych postepowan o udzielenie
zamowien publicznych, w szczegdlnosci polegajgcych na doradztwie w zakresie
sporzgdzania Specyfikacji warunkow zamowienia, wsparciu prawnym

prac Komisji Przetargowej oraz analizie dokumentéw zawartych w ofertach
sktadanych przez podmioty ubiegajgce sie o udzielenie zamowienia ;

i) zatwierdzaniu pod wzgledem formalnoprawnym umow, Specyfikacji warunkéw
zamowienia i innych dokumentéw wewnetrznych dotyczacych stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych;

j) podejmowania innych niz ww. czynnosci w zakresie spraw wymagajgcych obstugi
prawnej np. m.in. w przypadkach procedowania uchwat Rady Miasta Kielce, Zarzgdzen
Prezydenta dot. Zamawiajacego.

k) przeprowadzenie w dniach od 16.11.2026r. do 30.11.2026r inwentaryzacji wszystkich
prowadzonych spraw (ij. pozasgdowych, sgdowych i egzekucyjnych) i ztozenie Za-
mawiajgcemu do dnia 01.12.2026r. sprawozdania z inwentaryzaciji.

I) wnoszeniu do sgdu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania dokumentéw, powddztw o za-
ptate lub eksmisje.

m) biezgce informowanie ( wprowadzanie danych ) o przebiegu prowadzonych spraw we
wskazanym przez Zamawiajgcego pliku Excel .

§2.
. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednimi uprawnieniami, kwalifikacjami oraz
potencjatem, w szczegodlnosci kadrowym oraz organizacyjno-technicznym, a takze wiedzg
i doswiadczeniem niezbednymi do nalezytego Wykonania Umowy.

2. W imieniu Wykonawcy obstuga prawna w zakresie objetym umowg zostanie zrealizowana
przez radce/ow prawnego/ych ladwokata/Ow ...
posiadajgcego/ych uprawnienia do swiadczenia pomocy prawnej, ktdre potwierdza
zadwiadczenie wtasciwej Okregowej Izby Radcéw Prawnych / Okregowej Rady
Adwokackiej, tj. wpis na liste radcow prawnych/ adwokatéw nr ................. (w zatgczeniu).

3. Wykonawca oswiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody
wyrzadzone przy swiadczeniu pomocy prawnej w zwigzku z wykonywaniem zawodu radcy
prawnego lub adwokata.

§ 3.

1. Swiadczenie ustug prawnych wymienionych w § 1, bedzie odbywaé sie w siedzibie
Zamawiajgcego w formie statych dyzuréw przynajmniej 3 razy w tygodniu w godzinach
urzedowania Zamawiajgcego tj. w wymiarze pie¢ godzin dziennie i pietnascie godzin
w tygodniu, a w pozostatym czasie tj. w dniach roboczych obowigzywania umowy, w
zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego, udzielanie telefonicznie porad
prawnych lub za pomocg poczty elektronicznej przez upowaznione osoby.

2. Wystepowanie w imieniu Zamawiajgcego przed sgdami nie wywiera wptywu na
wskazany powyzej obowigzek.

3. Dni o ktérych mowa w ustepie 1 niniejszego paragrafu uzgadniane beda z osobg
reprezentujgcg Zamawiajgcego.

4. W ramach obstugi prawnej, Swiadczonej w siedzibie Zamawiajgcego, o ktérej mowa w
ust.1 niniejszego paragrafu Zamawiajacy zobowigzuje sie w szczegdlnosci:

a) udostepni¢ nieodptatnie lokal biurowy,

b) wyposazy¢ lokal w telefon stacjonarny, biurko, itp.,

c) zapewni¢ staty dostep do internetu,

d) zapewni¢ ekspedycje poczty zwigzanej z obstugg prawna,

e) pokrywac¢ wszelkie koszty zwigzane z korzystaniem z lokalu i urzadzen podczas
dyzurow.

5. llekro¢ w umowie jest mowa o dniach roboczych rozumie sie przez to dni od poniedziatku
do pigtku, z wylgczeniem swiat.

§4.

1. W ramach wykonywania przedmiotu niniejszej umowy, Wykonawca jest zobowigzany
do przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci
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w zakresie odnoszgcym sie do danych osobowych najemcédw obstugiwanych
nieruchomosci, a takze danych osobowych przeciwnikéw procesowych, w tym
do przestrzegania przepisow rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1, z pézn. zm.), tzw. RODO oraz przepiséw Polityki
Ochrony Danych w Miejskim Zarzadzie Budynkow w Kielcach, stanowigcej zatgcznik do
Zarzadzenia nr 8/2018 Dyrektora Miejskiego Zarzgdu Budynkéw w Kielcach z dnia
14 maja 2018 r. w sprawie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych w Miejskim
Zarzadzie Budynkow w Kielcach w oparciu o przepisy ogolnego rozporzgdzenia
o ochronie danych (RODO).

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére
uzyskat w ramach realizacji niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczenia
danych osobowych, do ktérych ma dostep w zwigzku z wykonywaniem zadan
stuzbowych.

Powyzszej tajemnicy, o ktorej mowa w ust. 2 i 3, Wykonawca zobowigzuje sie dochowaé
réwniez po zakohczeniu realizacji niniejszej umowy.

Wykonawca o$wiadcza, iz wyraza wole prowadzenia czynnosci bedgcych przedmiotem
niniejszej umowy w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia czynnosci bedgcych przedmiotem niniej-
szej umowy z nalezytg starannosécig, dbajac przy wykonywaniu tych czynnosci o interes
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest réwniez do kazdorazowego powiadamiania
Zamawiajgcego o niemoznos$ci wykonania czynnosci wskazanych w § 1 z koniecznos$cig
podania przyczyny niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zajsciu takiego zdarzenia.
W przypadku uchybienia obowigzkowi, o ktérym mowa w ustepie niniejszym
Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym.

Wykonawca zobowigzany jest do prawidtowego i rzetelnego prowadzenia dokumentacji
procesowej w szczegolnosci do sporzgdzania notatek z przebiegu kazdego postepowa-
nia, dokonanych czynnosci procesowych, wnioskow i odwiadczen uczestnikow (stron)
postepowania oraz orzeczeh wydanych na rozprawie.

9 Wykonawca nie moze powierzy¢é wykonania czynnosci bedgcych przedmiotem niniejszej

umowy osobom trzecim, chyba ze Zamawiajgcy wyrazi na to zgode w formie pisemne;.

10. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wspotpracy Wykonawcy z aplikantami / stazystami w

1.

celu prawidtowej i terminowej realizacji przedmiotu niniejszej umowy. Wykonawca ponosi
petng odpowiedzialnos¢ za czynnosci oséb wymieniowych w zdaniu poprzednim.

§5.

Wykonawca zobowigzuje sig, ze w czasie trwania Umowy, w postepowaniach przed sgdami, or-

ganami administracji publicznej oraz innymi organami oraz w toku jakichkolwiek negocjacji han-

dlowych lub czynno$ci w sprawach innych podmiotéw powstrzyma sie od podejmowania dziatan:

1) sprzecznych z interesami Zamawiajgcego, bgdz prowadzgcych do jakiegokolwiek uszczerbku w

interesie lub sytuacji procesowej Zamawiajgcego;

2) powodujgcych ryzyko powstania lub powstanie konfliktu intereséw.

Konflikt intereséw po stronie Wykonawcy bedzie zachodzit w szczegdlnosci w przypadkach, gdy

Wykonawca, na skutek stosunkéw prawnych lub faktycznych tgczacych jg z innymi podmiotami

bedzie zobowigzany do:

1) podjecia dziatan sprzecznych z interesem Zamawiajgcego badz prowadzacych do jakiegokol-
wiek uszczerbku w interesie lub sytuacji procesowej Zamawiajacego lub prowadzgcych do uzy-
skania okre$lonego rezultatu dla innego podmiotu, kosztem pomniejszenia rezultatu uzyskiwa-
nego przez Zamawiajgcego

2) przekazania innemu podmiotowi lub utatwienia uzyskania przez niego informacji uzyskanych od
Zamawiajgcego, ktére mogtyby zosta¢ wykorzystane przez inny podmiot w sposob prowadzacy
do poprawy jego sytuaciji.



Obowiazki okreslone w ust. 1 dotyczg réwniez pracownikow Wykonawcy oraz innych osoéb, przy
pomocy ktérych Wykonawca realizuje przedmiot Umowy.

Obowigzki Wykonawcy okreslone w ust. 1 pkt 2 w zakresie, w jakim odnoszg sie do konfliktu inte-
resow okreslonego w ust. 2 pkt 2, trwajg rowniez po zakonczeniu obowigzywania Umowy.

W przypadkach, w ktérych zachodzi¢ bedzie podejrzenie wystgpienia ryzyka powstania konfliktu
interesow, Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwtocznie powiadomi¢ o tym pisemnie Zamawiajgcego
oraz powstrzymac sie od wszelkich dziatan, ktére mogtyby prowadzi¢ do powstania konfliktu inte-
resow.

Zamawiajgcy w przypadku wystgpienia ryzyka powstania konfliktu intereséw, wyrazi zgode na pod-
jecie przez Wykonawce dziatan wigzacych sie z ryzykiem powstania konfliktu intereséw, a w
szczegolnosci na zajecie sie sprawg innego podmiotu albo odméwi wyrazenia zgody na podjecie
takich dziatan.

Wyrazenie przez Zamawiajgcego zgody na podjecie przez Wykonawce dziatan wigzgcych sie z
ryzykiem powstania konfliktu intereséw nie zwalnia Wykonawcy z obowigzkdw, okreslonych w ust.
1i 3, ani z obowigzku zawiadamiania Wykonawcy o dalszych podejrzeniach wystapienia ryzyka
powstania konfliktu interesow, jezeli wystgpia.

Wykonawca przed zawarciem niniejszej umowy ma obowigzek ztozy¢ oswiadczenie,
stanowigce zatgcznik do niniejszej umowy, na okolicznosci o ktérych mowa w ustepie 1.
wedtug stanu na dzien podpisania umowy.

§ 6.

. Do biezgcej wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem umowy upowaznia sie:
1) ze strony Zamawiajgcego: .........coovviiiiiiiiiiiiiiieanns

2) ze strony WYKON@WCY: ......oevviuiiieiiiiiiiiiiiieeaea,

Zmiana ww. 0s6b nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej strony i nie stanowi
zmiany tresci umowy w rozumieniu § 9 ust. 2.

§7.
Za swiadczone ustugi, o ktérych mowa w niniejszej umowie Zamawiajgcy zaptaci
Wykonawcy wynagrodzenie w okresach miesiecznych, wedtug zryczattowanej stawki

wynagrodzenia miesiecznego, ktéra wynosi brutto @ ...l zt/m-c
(SIOWNIE: L ztotych za miesigc).
w tym: miesieczna stawka ryczattowa netto .................. zt i podatek VAT w stawce
%.

Wynagrodzenie brutto (z podatkiem VAT) za realizacje przedmiotu zamowienia w
okresie od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. ustalono w wysoko$ci nie wiekszej niz:

..................... zt (stownie: ...........cceiiiiiiiiiiiii e ZHOtyCh brutto) co wynika
z ponizszej kalkulacjiz...........oooiiiiiiii zZt x12m-cy= ..o zt
stawka miesiecznego wynagrodzenia brutto wynagrodzenie brutto

Wynagrodzenie brutto zaspakaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu wykonania
umowy w tym podatek VAT, z zastrzezeniem § 8.
Do dnia objecia Wykonawcy obowigzkiem wystawiania faktur ustrukturyzowanych w
KSeF, faktury z tytutu wynagrodzenia za swiadczone ustugi, o ktérych mowa w niniej-
szej umowie nalezy wystawi¢ na nastepujace dane :
Nabywca: Gmina Kielce
ul. Rynek 1
25-303 Kielce
NIP 6572617325
Odbiorca: Miejski Zarzad Budynkéw w Kielcach, 25-004 Kielce, ul.Paderewskiego 20.
Poczawszy od dnia objecia Wykonawcy obowigzkiem wystawiania faktur ustrukturyzo-
wanych w KSeF, Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty kwoty wynikajgcej z prawidfo-
wo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT, z zastrzezeniem ust.6.
Fakture uznaje sie za prawidtowo wystawiong, gdy zawiera wszystkie nizej wymienione
dane:
(Podmiot2) Gmina Kielce 25-303 Kielce, ul. Rynek 1 NIP: 6572617325
ze wskazaniem danych odbiorcy Rola,,8” JST — Odbiorca



(Podmiot3) Miejski Zarzad Budynkow w Kielcach, 25-004 Kielce, ul. Paderewskiego 20
NIP 9591844609

7. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty kwoty wynikajgcej z prawidtowo wystawionej
przez Wykonawce faktury VAT w terminie 14 dni od dnia jej wystawienia na rachu-
nek bankowy nr...........cocoo

8. Fakture, o ktérej mowa w ust. 4 nalezy w formie papierowej przekaza¢ Zamawiaja-
cemu.

9. Niezwtocznie po wystawieniu faktury w KSeF, zgodnie z ust. 5 i ust. 6, Wykonawca
jest zobowigzany przesta¢ Zamawiajgcemu powiadomienie w formie elektronicznej na
adres e-mail: faktury@mzb.kielce.pl .

10. W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1i ust. 2, Wykonawca przenosi na
Zamawiajgcego, majgtkowe prawa autorskie do wszelkich analiz, opinii prawnych
oraz innych opracowan (dalej: ,Utwoér’) powstatych w trakcie wykonywania zamowie-
nia i przenosi na Zamawiajgcego wlasnos¢ wszystkich przekazanych mu egzempla-
rzy, na ktérych Utwér zostat utrwalony.

§ 8.

1. Wykonawcy przystuguje dodatkowe wynagrodzenie w wysokosci 80% kosztow za-
stepstwa sgdowego zasgdzonych na rzecz Gminy Kielce, Skarbu Panstwa — Prezy-
denta Miasta Kielce lub Miejskiego Zarzgdu Budynkow przez niego zastepowanych
lub przyznanych wskazanym wyzej podmiotom w ugodzie, postepowaniu polubow-
nym, arbitrazu zagranicznym lub w postepowaniu egzekucyjnym.

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, przystuguje, jezeli koszty zastepstwa zosta-
ty Sciggniete lub zaspokojone w inny sposéb od strony przeciwnej.

3. Koszty, o ktérych mowa w ust. 1 wyptacane bedg na rachunek bankowy Wykonawcy
na podstawie faktury prawidtowo wystawionej przez Wykonawce, zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 7. ust. 4 lub ust.5.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.1 stanowi kwote brutto wraz z podatkiem
VAT.

§9.

1. Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od dnia 1 stycznia 2026 r. do dnia
31 grudnia 2026 r.

2. Strony dopuszczajg mozliwos¢ wprowadzenia zmian do umowy, polegajgcych na zmianie
0s6b wyznaczonych do realizacji zamowienia pod warunkiem, ze strony umowy wyrazg
na to zgode, a osoby proponowane w zastepstwie posiadajg kwalifikacje zawodowe nie
mniejsze niz osoba zastepowana.

3. Stronom przystuguje prawo do wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem
miesiecznego okresu wypowiedzenia.

4. W przypadku nierzetelnego wypetniania czynnosci przez Wykonawce okreslonych w § 1
pkt. 2 a w szczegdlnosci, gdy wskutek zaniedban lub nierzetelnego dziatania powstanie
szkoda w majgtku Zamawiajgcego, Zamawiajgcemu przystuguje uprawnienie do rozwia-
zania niniejszej umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia oraz do uzyskania
odszkodowania.

5. Uprawnienie o ktérym mowa w ustepie poprzedzajgcym przystuguje Zamawiajgcemu
réwniez w przypadku naruszenia ustepu 9 § 4 niniejszej umowy.

§ 10.
Wszelkie zmiany dotyczgce umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Strony zobowigzujg sie do dochowania tajemnicy handlowej przy wykonywaniu ustugi
i obowigzkow wynikajgcych z niniejszej umowy, a takze do przestrzegania przepisow o
ochronie danych osobowych.

N —

§ 11.
W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego.
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§12.
. W przypadku zaistnienia sporu strony zobowigzujg sie przekaza¢ sprawy do sadu
miejscowo wiasciwego dla Zamawiajgcego.
Skierowanie spornej sprawy na droge sgdowg poprzedzg dziatania zmierzajgce do
samodzielnego, ugodowego zatatwienia sporu.

§13.
. Zatgcznikami do niniejszej umowy sa:

a) uprawnienia radcy prawnego lub adwokata o ktérych mowa w § 2 niniejszej umowy,

b) oSwiadczenie o ktérym mowa w § 5 ust. 8 niniejszej umowy,

c) upowaznienie do przetwarzania danych osobowych — stanowigce zatgcznik nr 1 do
Polityki Ochrony Danych w MZB w Kielcach i oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 4 do
Polityki Ochrony Danych w MZB w Kielcach, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 niniejszej
umowy .

. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach w tym jeden dla

Wykonawcy, a dwa dla Zamawiajgcego.

Wykonawca Zamawiajacy



