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Kielce, dnia 08.12.2025 r.

ZAPROSZENIE

Miejski Zarzad Budynkdw w Kielcach zaprasza, do zfozenia oferty na zaméwienie poniiej
progu obowigzku stosowania ustawy Pzp z dnia 11 wrzesnia 2019r. (Dz.U. 2024 poz. 1320 ze zm.) pod
nazwa :

Swiadczenie ustug obstugi prawnej dla Miejskiego Zarzadu Budynkow w
Kielcach w okresie od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r.

I, Opis przedmiotu zamowienia:

1. W ramach swiadczenia obstugi prawnej, z zachowaniem powszechnie obowigzujacych
przepisow prawa, Wykonawca zobowiazany bedzie w szczegoéinosci do:

a) wykonywania biezgcej obstugi prawnej Miejskiego Zarzgdu Budynkéw w Kielcach w
formie dyzuréw w siedzibie Zamawiajgcego przynajmniej 3 razy w tygodniu w
godzinach urzedowania Zamawiajacego, a w pozostatym czasie tj. w dniach
roboczych obowigzywania umowy, w zalezno$ci od biezgcych potrzeb
Zamawiajacego, udzielania telefonicznie porad prawnych lub za pomoca poczty
elektronicznej przez upowaznione osoby;

b} udzielania porad i konsultacji prawnych dotyczacych biezacej dziatalnosci
Zamawiajgcego; '

¢) sporzadzania opinii prawnych;

d) opracowywania projektéw wewnetrznych aktéw prawnych oraz pism procesowych,
apelacji, kasacji w postepowaniu sadowym;

e) sporzgdzania projektow umodw oraz projektéw odpowiedzi na pisma rdznych instytucji,
organdéw administracji panstwowej i samorzadowej;

) zastepstwa prawnego i procesowego oraz reprezentowania MZB w postepowaniu
przed sadami, urzedami i innymi instytucjami, w tym m.in. Krajowg zbg Odwotawcza;

g) opiniowania pod wzgledem formalnoprawnym projektow umow, anekséw do umow,
a takze innych dokumentéw oraz parafowanie wzoréw umow w ktdrych strong jest
Zamawiajacy,

h) udzielania konsultacji prawnych w zakresie prowadzonych postepowan o udzielenie
zamowieh publicznych, w szczegodlnosci polegajgcych na doradztwie w zakresie
sporzgdzania Specyfikacji warunkéw zaméwienia, wsparciu prawnym

prac Komisji Przetargowej oraz analizie dokumentéw zawartych w ofertach
sktadanych przez podmioty ubiegajace sie o udzielenie zamowienia ;

i) zatwierdzania pod wzgledem formalnoprawnym uméw, Specyfikacji warunkow
Zamowienia i innych dokumentéw wewngtrznych dotyczacych stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych;

j) podejmowania innych niz ww. czynnosci w zakresie spraw wymagajacych obstugi
prawnej np. m.in. w przypadkach procedowania uchwat Rady Miasta Kielce dot.
Zamawiajgcego
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k) przeprowadzenie w dniach od 16.11.2026r. do 30.11.2026r inwentaryzacji
wszystkich prowadzonych spraw (1j. pozasgdowych, sadowych i egzekucyjnych) i
ztozenie Zamawiajgcemu do dnia 01.12.2026r. sprawozdania z inwentaryzacji.

[} wnoszeniu do sgdu, w terminie do 30 dni od dnia otrzymania dokumentow, powodztw
o zaptate lub eksmisje.

m) biezgce informowanie ( wprowadzanie danych ) o przebiegu prowadzonych spraw
we wskazanym przez Zamawiajacego pliku Excel.

2. Miejsce realizacji przedmiotu zamoéwienia: siedziba Miejskiego Zarzadu Budynkow w
Kielcach przy ul. Paderewskiego 20, 25-004 Kielce. Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi
prawne w siedzibie Zamawiajgcego w formie statych dyzurdw przynajmniej 3 razy w
tygodniu w godzinach urzedowania Zamawiajacego tj. w wymiarze pigtnastu godzin
w tygodniu - do ustalenia pomigdzy Stronami.

3. Wymagany termin wykonywania zaméwienia: zamoéwienie realizowane bedzie przez 12
miesiecy tj. w okresie od 01.01.2026r. do 31.12.2026 r.

4. Szczegdtowe warunki realizacji przedmiotu zaméwienia zostaty okreslone w zataczniku
nr 2 — Wzér umowy.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza udziatu Podwykonawcow przy realizacji zamoéwienia.
Dopuszcza natomiast mozliwosé ztozenia przez Wykonawcdw oferty wspblne].

UWAGA: Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jesh srodki publiczne, ktore zamierzat
przeznaczyé na sfinansowanie catosci lub czgéci zaméwienia nie zostang przyznane.

II. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia.

Zamawiajacy uzna za spetniony warunek dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia, gdy Wykonawca wykaze, ze w czasie realizacji zaméwienia
dysponuje minimum 1 osoba, ktéra jednoczesnie posiada:

1) uprawnienie do $wiadczenia pomocy prawne] w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca
1982r. o radcach prawnych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 499 z p6zn. zm.} albo ustawy z dnia
.26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze (1,j. Dz. U, z 2024 r, poz. 1564 z pozn. zm.), w

postaci tytutu zawodowego radcy prawnego albo adwokata,;

2) co najmniej 3-letnie doswiadczenie w obstudze prawnej podmiotéw sektora
publicznego,

3) co najmniej 3-letnie dodwiadczenie w obstudze prawnej zwigzanej z Prawem
zamobwien publicznych,

4) udokumentowane wyksztatcenie w zakresie prawnych aspekiow procesu
inwestycyjno-budowlanego oraz co najmniej roczne doswiadczenie w zakresie obstugi
prawnej procesu inwestycyjno-budowlanego od strony Zamawiajgcego

2. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w

pkt. 1 powyzej, Wykonawca w druku Oferty pkt 3 wskaze te osobeg podajgc jej imie i

nazwisko oraz informacje dotyczace kwalifikacji zawodowych wraz z podaniem nr-u
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wpisu na liste radcow prawnych/adwokatow.

3. Ponadto do oferty zaleca sie dotgczy¢ aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z
centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, tj. wystawiony nie
wczeshiej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert lub wskazad
dostepno$é odpowiedniego dokumentu pod jednym z wymienionych (w pkt. 2) druku
Oferty adresow internetowych.

4. Nie dopuszcza sig alternatywnego zastgpstwa przez aplikantéw aplikacji radcowskiej

lub adwokackie].

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé wspolpracy Wykonawey z aplikantami/stazystami
w_celu prawidtowe] i terminowej realizacji przedmiotu niniejszego zaméwienia. Wykonawca
ponosi petna edpowiedzialno$¢ za czynnosci 0séb wymienionych w zdaniu poprzednim.

6. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za catoksztalt, w tym za jakosé, rzetelnoéé oraz

terminowe wykonywanie zadan w okresie wykonywania umowy.

7. Wykonawca przed podpisaniem umowy bedzie zobowigzany do zlozenia:

1) zaswiadczenia wiasciwej Okregowej Izby Radcéw Prawnych / Okregowej Rady
Adwokackie] potwierdzajacego wpis na liste adwokatow lub radcow prawnych
(w formie oryginatu lub kopii poswiadczonef za zgodno&¢ z oryginatem) — osoby/6b
wskazanejlych do realizacji niniejszego zamdwienia w pkt. 3 ppkt 2} druku Oferty,

2) oswiadczenia, Ze nie prowadzi spraw sprzecznych z interesami Zamawiajacego, badz
prowadzacych do jakiegokolwiek uszczerbku w interesie lub sytuacji procesowe)
Zamawiajgcego oraz powodujgcych ryzyko powstania lub powstanie konfliktu intereséw z
Zamawiajacym,

3) Potwierdzenia obowigzkowego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilne] za
szkody wyrzgdzone przy $wiadczeniu pomocy prawnej w zwiazku z wykonywaniem
zawodu radcy prawnego lub adwokata.

8. Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego przed podpisaniem umowy bedzie
zobowigzany do zfozenia dokumentéw potwierdzajacych speinienie kryteriow
wymienionych w ust. 1 pkt 2) — 4),

9. Przed ztozeniem oferty, zaleca sig zapoznanie, w siedzibie Zamawiajacego, ze specyfika
funkcjonowania jednostki oraz obiegu dokumentéw. W celu wyznaczenia terminu
spotkania nalezy wystgpi¢ drogg mailowg na adres : biuro@mzb kielce.pl tub
telefoniczne nr. tel. 515-012-110 w godz. 8:00 — 15:00 od poniedziatku do pigtku.

lll, Wykaz o$wiadczen i dokumentéw jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy wraz z Oferia
wypelniong na Zataczniku nr 1 do niniejszego zaproszenia:

1. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej — albo inny dokument potwierdzajacy uprawnienie do
reprezentowania podmiotu przystepujacego do postgpowania, jezeli z dokumentéw
rejestrowych to uprawnienie nie wynika ( w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem) - albo wskazanie dostepnosci odpowiedniego dokumentu w
formie elektronicznef pod adresem internefowym, zgodnie z pkt 2 formularza
ofertowego.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pefnomocnik, a umocowanie do zloZzenia
oferty nie wynika z odpisu ww. dokumentu, nalezy zataczy¢ petnomocnictwo
okreslajace jego zakres. Petnomocnictwo to musi zostaé dofaczone do oferty i musi by¢
zfoZone w oryginale lub kopii poSwiadczone/ notarialnie.

2. Pelnomocnictwo do podpisania oferty i reprezentowania w postepowaniu o udzielenie

25-004 Kielce, ul. Paderewékiego 20
e-mail: biuro@mzhb.Kielce.pl
tel. 41 36 - 76 - 720 fax. 41 36 - 76 - 917




Kilc-e MIESKI ZARZAD BUDVNKOW

3
KIELCE

zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu | zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego - Wykonawcow wystepujacych wspdinie | wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia — (jezeli dotyczy) (w formie
oryginatu lub kopii poéwiadczonej notarialnie).

3. Oswiadczenie o wspétpracy w przypadku ztozenia oferty wspbinej (w formie

oryginafu).

UWAGA: Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona w przypadku braku wymaganych

dokumentow lub ich freéé nie bedzie zgodna z warunkami Zamawiajgcego.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.
2.

. warteéé  netto oraz podatek od _towardw i ustug VAT w stawce ..% ) oraz

© o

10.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferta winna by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu
noénika pisma nie ulegajgcego usunieciu, na Formularzu Oferty stanowigcym
Zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

. W przypadku gdy Wykonawca dotacza do oferty jako zatgcznik kopie jakiegos

dokumentu, kopia winna by¢ poswiadczona za zgodno$é z oryginatem przez
Wykonawce lub petnomocnhika (kazda  zapisana strona). Tylko w przypadku
przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzgcej watpliwosci co do jej prawdziwosci,
Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu.

. Poprawki w ofercie musza byé naniesione czytelnie i opatrzone wiasnorgcznym

podpisem osoby podpisujacej oferte.

. Oferta i wszystkie zataczniki do oferty stanowigce oswiadczenia Wykonawcy winny by¢

podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub w
ewidencji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG) lub zgodnie z petnomocnictwem w sposdb
umozliwiajacy identyfikacje podpisu ( tj. wlasnorgczny czytelny podpis z ktérego
mozna odczytaé imie i nazwisko podpisujacego lub podpis | pieczatka z imieniem i
nazwiskiem).

. Jezeli oferta jest podpisana przez petnomocnika, Qe’rnomocnlctwo do podpisania oferty

winno byé dotgczone do oferty w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zataczonych do oferty, petnomocnictwo to musi w
swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty.

W ofercie zlozonej w formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci), nalezy podad
cene ogotem brutto w ztotych polskich za wykonanie zamowienia, (w tym wskazac

mlesw;cznq stawke ryczaltowq brutto { wtym cene netto oraz podatek VAT w stawce
..%).

Wykonawca kalkulujac cene powinien uwzglednié wszystkie wymagania oraz

koszty (np. osobowe, sprzetowe, dojazdu i inne), jakie poniesie z tytutu nalezytej

oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.

. Cena oferty musi uwzgledniaé okres trwania umowy tj. 12 miesiecy.
. Cena musi byé podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie z wyodrgbnieniem

podatku od towaréw i ustug VAT, do dwéch miejsc po przecinku i w takiej walucie bedzie
rozliczane zamowienie pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca.
Oferta (wraz z zatgcznikami) winna by¢é ztozona w zamknigtej kopercie z oznaczeniem:

Nazwa i adres Wykonawcy
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oraz dopisek: Oferta na: Swiadczenie ustug obstugi prawnej dia Miejskiego
Zarzadu Budynkow w Kielcach w okresie od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r.”
— nie otwiera¢ przed ................. (podac termin i godzine otwarcia ofert)

Ry
N

11. Koszty opracowania oraz dostarczenia oferty obcigzajg wytgcznie Wykonawce.

V. Miejsce i termin ztozenia i otwarcia ofert:

1. Oferte nalezy ztozyé w Miejskim Zarzadzie Budynkow w Kielcach, ul. Paderewskiego
20, 25-004 Kielce, Il pietro lokal nr 202 (sekretariat), za posrednictwem: poczty,
postanca lub dostarczy¢ osobiscie.

2. Termin sktadania ofert — do dnia 16.12.2025 r. do godz. 11:00.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé swoja oferte.

4. Miejsce i termin otwarcia ofert: Otwarcie ofert: 16.12.2025r. godz. 11:15 w siedzibie
Zamawiajacego tj.: Miejski Zarzad Budynkow w Kielcach, ul. Paderewskiego 20,

Ill pigetro Sala konferencyjna nr 301.
5. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie niezwtocznie
zwrdcona Wykonawcy.

6. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien,
dotyczacych ztozonych ofert.

8. Wykonawcy uczestniczgcy w postepowaniu moga zapoznac sie z trescig ztozonych ofert
w siedzibie Zamawiajgcego, po wczesniejszym ztozeniu pisemnego wniosku w tej
sprawie.

VI. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:
e najnizsza cena - 100 %.

VII. Istotne warunki umowy
1. Faktura za ustuge bedzie ptatna miesiecznie.
2. Faktura za przedmiot zamoéwienia ptatna bedzie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce, z konta Zamawiajgcego w terminie 14 dni od dnia wptywu
faktury wystawionej przez \Wykonawce.

VIIl. Osoba upowazniona do kontaktu z oferentami:
pan Tomasz Zygulski tel.. 41 36-76-720 w. 24

pan Piotr Obara tel.: 41 36-76-720 w. 34

od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 - 15:00.

W zatgczeniu:
1. Formularz oferty — Zatgcznik nr 1

: : wy — nik nr 2 o —
2. Wzér umowy — Zatgcz DYRIKTOR
¥

ragr Eweliha Jastrzebska
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